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सूचना का अधिकार अधिननयम 2005 
जनसंपकक  विभाग 25 बिन्द ुमैन्युअल 

बिन्द ुक्रमांक 1 - विभाग का संक्षिप्त पररचय  
Last Updated: 10-March-2024 :  

 

जनसंपर्क  विभाग िर्क 1956 में मध्यप्रदेश रे् ननमाकण रे् समय से ही र्ायकरत विभाग है। पहले 

इस विभाग र्ा नाम सूचना एिं प्रर्ाशन विभाग था, जजसे बदलर्र िर्क 1984 में जनसंपर्क  विभाग 

कर्या गया। 

जनसंपर्क  विभाग शासन और जनमानस में महत्िपूणक र्ड़ी रे् रूप में र्ायक र्रता है। 

यह विभाग शासन रे् विभभन्न विभागों से भभन्न है, जहााँ र्ायक अिधि ननिाकररत नहीं है। विभागीय 

गनतविधियााँ प्रनतददन प्रात: पााँच बजे से पत्र-पररननररक्षण र्ायक से प्रारंभ होर्र देर रात और अिर्ाश 

रे् ददनों में भी अनिरत जारी रहता है। इस र्ायक र्ी पथृर् से िेबसाइट www.mpnewsarch.org भी 

संचाभलत है। 

इसी तरह समाचारों र्ा संर्लन, मुद्रण, सम्प्प्रेर्ण एिं विभाग र्ी मुख्य िेबसाइट 

www.mpinfo.org पर अपलोड र्रने र्ा क्रम रात्रत्र तर् ननरन्तर रहता है। इस र्ायक में िीडडयो-फोटो 

अपलोडडगं भी शाभमल है। इस प्रर्ार र्ी गनतविधियााँ अिीनस्थ र्ायाकलयों द्िारा भी संचाभलत र्ी 

जाती है।  

राज्य शासन र्ी महत्िपणूक गनतविधियों, जन-र्ल्याणर्ारी नीनतयों, सूचनाओं और र्ायकक्रमों रे् 

प्रचार-प्रसार र्ा र्ायक विभाग द्िारा कर्या जाता है। विभाग रे् समाचार प्रभाग से समाचार-पत्रों, 

समाचार एजेजन्सयों, आर्ाशिाणी, दरूदशकन और अन्य टी.िी. चैनल्स र्ो ननयभमत रूप से समाचार, 

लेख, संदभक, िीडडयो र्व्हरेज और फोटो ग्राफ्स प्रर्ाशन/प्रसारण रे् भलये भेजे जाते हैं। विर्ास रे् क्षेत्र 

में प्राप्त उपलजधियों र्ो जन-सामान्य रे् सामने लाने र्ा र्ायक तो संचालनालय द्िारा कर्या ही जाता 

है, समाचार-पत्रों में प्रर्ाभशत होने िाले भ्रामर् और तथ्यहीन समाचारों र्ा प्रनतिाद भेजने र्ी र्ारकिाई 

भी र्ी जाती है। इसरे् भलये विभागों से प्रामाणणर् जानर्ारी प्राप्त र्र समाचार-पत्रों र्ो िास्तविर् 

तथ्यों से अिगत र्राया जाता है। 

http://www.mpnewsarch.org/
http://www.mpinfo.org/
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राज्य शासन रे् सभी विभागों रे् शासर्ीय विज्ञापन विभाग द्िारा जारी कर्ये जाते हैं। 

शासर्ीय र्ायकक्रमों, विभभन्न अभभयानों, महापुरूर्ों और राष्ट्रीय महत्ि रे् अिसरों रे् साथ ही जन-

जागनृत रे् विभभन्न विर्य विशेर्ों पर प्रदशकन विज्ञापन समाचार-पत्र/पत्रत्रर्ाओं र्ो जारी कर्ये जाते हैं। 

विज्ञापन देने रे् भलये संचालनालय स्तर पर एर् अनुमोददत सूची संिाररत र्ी जाती है। सामान्यतः 

अनुमोददत सूची रे् इन समाचार-पत्र और पत्रत्रर्ाओं र्ो आिश्यर्ता, उपयोधगता और उपलधिता रे् 

अनुरूप ननिाकररत विज्ञापन दरों पर विज्ञापन ददये जाते हैं। 

शासर्ीय गनतविधियों, नीनतयों और उपलजधियों रे् व्यापर् प्रचार-प्रसार रे् भलये प्रर्ाशन 

प्रभाग से पोस्टर, फोल्डर, पेम्प्फलेट, पुस्तर्ें , बुर्लेट आदद विभभन्न प्रर्ार रे् प्रर्ाशन मुदद्रत र्रिार्र 

वितररत कर्ये जाते हैं। प्रर्ाशन प्रभाग से राज्य शासन रे् मुखपत्र “मध्यप्रदेश संदेश” र्ा िर्क 2004 

से पुनप्रकर्ाशन आरंभ कर्या गया है। इस माभसर् पत्रत्रर्ा में शासन र्ी विभभन्न जन-र्ल्याणर्ारी 

योजनाओं, विर्य-विशेर् पर संग्रहीत सामग्री रे् प्रर्ाशन रे् अलािा जाने-माने पत्रर्ारों रे् आलेख 

प्रर्ाभशत कर्ए जाते हैं। यह पत्रत्रर्ा सभी जजलों में जन-प्रनतननधियों, मीडडया संस्थानों रे् प्रनतननधियों, 

ओपीननयन मेर्कसक और विभभन्न शासर्ीय विभागों में नन:शुल्र् वितररत र्ी जाती है। इसरे् अलािा 

पत्रत्रर्ा रे् सशुल्र् िावर्कर् ग्राहर् भी बनाये जात ेहै और उन्हें रू्ररयर से पत्रत्रर्ा प्रेवर्त र्ी जाती है। 

इसर्ा िावर्कर् शुल्र् रूपये 100/- है। 

समाचार-पत्रों और पत्रत्रर्ाओं में प्रर्ाभशत प्रदेश से संबंधित समाचारों र्ा पररननरीक्षण कर्या 

जाता है। समाचारों र्ी र्तरनें, प्रदेश शासन रे् विभभन्न स्तरों, राज्यपाल, मुख्यमंत्री, मंत्रत्र-पररर्द रे् 

सदस्य, मुख्य सधचि, विभागों रे् प्रमुख सधचिों/सधचिों और विभागाध्यक्षों र्ो भेजी जाती है। 

प्रदेश से प्रर्ाभशत होने िाले दैननर्, साप्तादहर्, पाक्षक्षर्, माभसर् एिं अन्य र्ालािधि र्ी पत्र-

पत्रत्रर्ाओं र्ी ननयभमतता र्ा लेखा-जोखा संचालनालय स्तर पर पंजीयन प्रभाग द्िारा जजलेिार 

संिाररत कर्या जाता है। जजला दण्डाधिर्ाररयों द्िारा समाचार पत्रों रे् प्रर्ाशन रे् भलये स्िीरृ्त 

घोर्णा-पत्रों र्ी अभभप्रमाणणत प्रनतयााँ भी रखी जाती हैं। 

दृश्य एिं श्रव्य माध्यमों द्िारा शासन र्ी जन-र्ल्याणर्ारी योजनाओं और उपलजधियों र्ो 

जन-सामान्य तर् पहुाँचाने र्ा र्ायक क्षेत्र प्रचार प्रभाग द्िारा कर्या जाता है। राष्ट्रीय, राज्य और 

ग्रामीण क्षेत्रों में आयोजजत कर्ये जाने िाले विशरे् समारोहों, सम्प्मेलनों, भशविरों और मेलों में दृश्य-

श्रव्य प्रचार माध्यमों जैसे प्रदशकनी, दीिार लेखन, होडडिंग्स, सूचना भशविर, एलईडी स्क्रीन विशेर् प्रचार 
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रथ, सांस्रृ्नतर् र्ायकक्रम, ऑडडयो-िीडडयो कफल्मों आदद रे् प्रदशकन रे् माध्यम से प्रचार-प्रसार कर्या 

जाता है। इसरे् अलािा प्रनतिर्क शासन रे् विशेर् अभभयानों जैसे बेटी बचाओं, स्रू्ल चलें हम, 

नगरोदय, ग्रामोदय, आओ बनायें अपना मध्यप्रदेश, नमाभम देवि नमकदे यात्रा जैसे अभभयानों र्ा भी 

उपरोर्कत माध्यमों से व्यापर् प्रचार-प्रसार कर्या जाता है। 

पत्रर्ारों र्ो अधिमान्यता प्रदान र्रने र्ा र्ायक संचालनालय स्तर से अधिमान्यता प्रभाग 

द्िारा कर्या जाता है। इसरे् भलये राज्य शासन द्िारा समाचार-पत्रों रे् प्रनतननधियों र्ी राज्य स्तरीय 

अधिमान्यता सभमनत गदित र्ी जाती है। राज्य, जजला तथा तहसील, इस तरह तीन स्तर पर पत्रर्ारों 

र्ो अधिमान्यता दी जाती है। तहसील ि जजला स्तरीय अधिमान्यता रे् भलये पत्रर्ारों र्ी संभागीय 

स्तर सभमनतयााँ पथृर् से गदित र्ी जाती हैं। पत्रर्ारों र्ो अधिमान्यता प्रदान र्रने रे् भलये शासन 

द्िारा अधिमान्यता ननयम अधिसूधचत कर्ये गये हैं जजसरे् तहत गदित सभमनतयााँ अधिमान्यता रे् 

भलये पत्रर्ारों रे् नाम अनुशंभसत र्रती हैं। अधिमान्यता आिेदन र्ी प्रकक्रया र्ो िर्क 2016 रे् अंत स े

ऑनलाईन र्र ददया गया है। इसी िर्क से अधिमान्यता एर् िर्क रे् स्थान पर दो िर्क रे् भलये दी 

जाना प्रारंभ कर्या गया है। 

श्रमजीिी पत्रर्ारों और उनरे् आधश्रत पररिार रे् सदस्यों र्ो उपचार रे् भलये पत्रर्ार र्ल्याण 

र्ोर् से आधथकर् सहायता दी जाती है। इसरे् भलये राज्य शासन द्िारा ननयम अधिसूधचत कर्ये गये हैं 

तथा मध्यप्रदेश संचार प्रनतननधि र्ल्याण सभमनत गदित र्ी जाती है।  

संचालनालय रे् मैदानी र्ायाकलयों द्िारा भी इसी प्रर्ार समाचार प्रेर्ण और अन्य गनतविधियााँ 

संचाभलत र्ी जाती है। 
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पत्रकारिता सम्मान 
 मध्यप्रदेश में उत्कृष्ट पत्रकारिता के लिये उत्साहजनक वाताविण बनाने औि इस क्षेत्र में कायय कि िहे 
अग्रणी पत्रकािों को सम्माननत किने के लिये मध्यप्रदेश शासन द्वािा पत्रकारिता सम्मान प्रािम्भ ककये गये हैं। 
पत्रकािों को ववलशष्ट योगदान के लिये सम्मान से सम्माननत किने के उद्देश्य से ननम्नानुसाि सम्मान स्थावपत 
ककये गये है:-  

राष्ट्रीय सम्मान ( सम्मान राशि रूपये 2.51 लाख ) 
1 . गणेश शंर्र विद्याथी राष्ट्रीय पत्रर्ाररता सम्प्मान  (एर्) 
2 विद्याननिास भमश्र राष्ट्रीय पत्रर्ाररता सम्प्मान   (एर्) 
3. िाजेन्द्र माथुि िाष्रीय पत्रकारिता सम्मान    (एर्) 
 

राज्यस्तरीय सम्मान ( सम्मान राशि रूपये 1.51 लाख ) 
 

1. महेन्द्र चौिरी राज्यस्तरीय (फोटो) पत्रर्ाररता सम्प्मान  (एर्) 
2. सत्यनारायण श्रीिास्ति, राज्यस्तरीय पत्रर्ाररता सम्प्मान  (एर्) 
 
 

आंचशलक पत्रकाररता सम्मान ( सम्मान राशि रूपये 1.01 लाख ) (सात) 
 

1. स्ि. शरद जोशी सम्प्मान         भोपाल अंचल रे् पत्रर्ारों रे् भलये  
2. स्ि. राहुल बारपुते सम्प्मान   इंदौर अंचल रे् पत्रर्ारों रे् भलये  
3. स्ि. बनारसीदास चतुिेदी सम्प्मान  रीिा अंचल रे् पत्रर्ारों रे् भलये  
4. स्ि. रतनलाल जोशी सम्प्मान   ग्िाभलयर अंचल रे् पत्रर्ारों रे् भलये  
5. स्ि. जीिनलाल िमाक विद्रोही सम्प्मान  जबलपुर अंचल रे् पत्रर्ारों रे् भलये  
6. स्ि. र्न्हैयालाल िैद्य सम्प्मान   उज्जैन अंचल रे् पत्रर्ारों रे् भलये  
7. स्ि. मास्टर बलदेि प्रसाद सम्प्मान  सागर अंचल रे् पत्रर्ारों रे् भलये  

 
 

मध्यप्रदेि राज्य स्तरीय टेलीविज़न पत्रकाररता सम्मान 
 राज्य शासन ने इलरे्कराननर् चैनल रे् पत्रर्ारों एिं रै्मरामेन रे् सम्प्मान रे् भलये भी योजना र्ा 
कक्रयान्ियन कर्या जा रहा है।  
1. राष्ट्रीय न्यूज चैनल (पत्रर्ार) सम्मान    राभश 1.51 लाख रूपये (एर्) 
2. राष्ट्रीय न्यूज चैनल (रै्मरामेन) सम्मान   राभश 1.01 लाख रूपये (एर्) 
3. राज्य स्तरीय न्यूज चैनल (पत्रर्ार) सम्मान  राभश 1.51 लाख रूपये (एर्) 
4. राज्य स्तरीय न्यूज चैनल (रै्मरामेन) सम्मान   राभश 1.01 लाख रूपये (एर्) 
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श्रद्िा-ननधि 

 मध्यप्रदेश शासन द्िारा प्रदेश रे् िररष्ट्ि एिं बुजुगक 253 पत्रर्ारों र्ो रूपये 10 हज़ार प्रनतमाह 

श्रद्िाननधि प्रदान र्ी जा रही है।  

संचार प्रनतननधियों के शलये स्िास््य एिं दरु्कटना समूह िीमा योजना 

 शासन द्िारा मध्यप्रदेश रे् संचार प्रनतननधियों रे् भलये स्िास्थ्य एिं दघुकटना समूह बीमा 

योजना लागू र्ी गई है। योजना में स्िास्थ्य बीमा 2.00 एिं 4.00 लाख रूपये और दघुकटना बीमा 

5.00 लाख एिं 10.00 लाख रूपये र्ा है। योजना में वर्य 2022 औि 2023 में 3684 संचार 

प्रनतननधियों र्ा बीमा हो चुर्ा है।  
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जनसंपकक  विभाग के अधिकाररयों के दानयत्ि 
क्र. पदनाम दानयत्व 
1 आयुक्त/संचालक  संचािनािय की सम्पूणय शाखाओं के कक्रया-किापों पि ननयंत्रण, 

मागयदशयन के साथ शासन की योजनाओं के प्रचाि-प्रसाि औि 
मीडिया के साथ समन्द्वय। साथ ही बुक ऑफ फायनेंलशयि पॉवि में 
प्रदत्त शक्ततयों के अनसुाि ववत्तीय-प्रशासननक स्वीकृनतयााँ प्रदान 
किना है। 

समाचाि शाखा 
2 अपि संचालक शासन की नीनतयों के व्यापक कविेज के लिये शाखा के 

अधिकारियों को समाचाि, िेख, फीचि िेखन, जनसंचाि के सािनों 
के उपयोग के बािे में ददशा-ननिायिण औि समन्द्वय किना। मंत्री-
मंिि के सदस्यों औि िाज्य स्तिीय ववलभन्द्न ववभागों के वरिष्ठ 
अधिकारियों से संपकय  औि शासन की नीनतयों, योजनाओं के 
व्यापक प्रचाि-प्रसाि के लिये अिीनस्थ अधिकारियों के दानयत्वों का 
ननिायिण किना। जनसंचाि माध्यमों को शासन की नीनतयों, ननणययों 
औि उपिक्धियों की सूचना सतत उपिधि किाना। समय-समय पि 
प्रादेलशक, प्रान्द्तीय औि िाष्रीय समाचाि-पत्र-पत्रत्रकाओं औि 
इिेतराननक मीडिया में िाज्य शासन के पक्ष-ववपक्ष में हो िहे प्रचाि-
प्रसाि का मूलयांकन किना औि इस मूलयांकन के आिाि पि 
आयुतत/संचािक के पिामशय से आवश्यक िणनीनत बनाना। 
मुख्यमंत्री जी, मंत्री मंडल रे् सदस्यों तथा अन्द्य प्रमुख शासकीय 
प्रनतननधियों की प्रेसवातायओं का आयोजन। समाचािों के स्त्रोतों औि 
अच्छे समाचािों के लिये शोि औि ववश्िेर्ण किना। समाचािों की 
भार्ा, प्रस्तुनत औि ववर्य को अद्यतन किना। जनसंचाि के क्षेत्र में 
आिुननक तकनीकों संबंिी प्रलशक्षण अधिकारियों के लिये आयोक्जत 
किना। समाचाि शाखा के अधिकारियों में ववर्य-ववशेर्ज्ञता को 
बढ़ाने की ददशा में कायय किना। 
  
मुख्यमंत्री प्रेस प्रकोष्ठ, राजभिन प्रेस प्रकोष्ठ, पुलिस मुख्यािय 
प्रेस प्रकोष्ठ, िाज्य सधचवािय प्रेस प्रकोष्ठ, नई ददलिी एवं मुम्बई 
क्स्थत सूचना केन्द्रों औि क्जिा कायायियों से प्रचाि-प्रसाि के 
ववलभन्द्न मुद्दों पि समन्द्वय िखना। अनतववलशष्ट व्यक्ततयों के 
काययक्रमों के कविेज, प्रेस पाटी की समय-समय पि व्यवस्था 



7 

 

किना। ववलशष्ट अवसिों पि प्रचाि-प्रसाि की िणनीनत बनाना औि 
उसका कक्रयान्द्वयन किना। समाचाि का संदभय अद्यतन िखना। 
संचाि तंत्र का संचािन औि समन्द्वय। 

3 संयुक्त संचालक/उप संचालक समाचाि शाखा की आन्द्तरिक प्रशासननक व्यवस्था के प्रभािी, 
समाचािों का समय पि सम्प्रेर्ण, फोटो - टी.वी. कव्हिेज किाना, 
समाचाि एजेंभसयों की खबिों पि सतत नजि िखना औि वरिष्ठ 
स्ति पि अवगत किाते िहना। शाखा के अिीनस्थ 
अधिकारियों/फोटोग्राफिों/टी.वी. कैमिामेन औि कमयचारियों के बीच 
समन्द्वय। समाचाि-पत्रों एवं इिेतराननक मीडिया के िोगों से जीवंत 
संबंि िखना। पत्रकाि वातायओं के आयोजन की व्यवस्था किना। 
समाचाि-पत्रों औि इिेतराननक मीडिया को िाज्य शासन की 
जनदहतैर्ी नीनतयों, काययक्रमों के व्यापक प्रचाि-प्रसाि के लिये 
जानकािी उपिधि किाना। समाचाि शाखा संबंिी सभी गनतववधियों 
के समन्द्वय का कायय। 

4 उप संचालक/ सहायक 
संचालक/सहायक जनसंपकक  
अधिकािी 

इस पद के अधिकािी ववलभन्द्न ववभागों रे् मंत्रीगण से संबंद्ि ककये 
जाते हैं। संबंधित ववभागों औि मंत्रीगण के काययक्रमों, बैठकों औि 
दौिों के समाचाि, टी.वी. तथा फोटो कव्हिेजों की क्जम्मेदािी का 
ननवयहन, अपन े से संबद्ि मंत्रीगण रे् ववभागों की योजनाओं, 
नीनतयों, काययक्रमों के समाचाि, िेख, फीचि तैयाि किना। मीडिया 
में उधचत स्थान ददिाने के लिये सकक्रय िहना। मंत्रीगण औि उनके 
अिीनस्थ ववभागों के सधचवों औि ववभागाध्यक्षों से सतत सम्पकय । 

स्थापना शाखा 
5 अपि संचालक स्थापना शाखा के कायय-ननयुक्तत, पदस्थापना, स्थानांतिण, सेवा 

अलभिेखों का संिािण, पेंशन, अवकाश, प्रलशक्षण, सेवा भती ननयम, 
संचािनािय के लिये ननिायरित ववर्यों का पत्राचाि औि रिकािय, 
संचािनािय औि अिीनस्थ कायायियों का ननिीक्षण औि 
वविानसभा मामिों के कायय के मुख्य समन्द्वयक। िाजपत्रत्रत 
अधिकारियों की स्थापना संबंिी स्वीकृनतयााँ देना। शाखा के कायों 
का सतत पययवेक्षण। 

6 संयुक्त संचालक ननयुक्तत, पदस्थापना, पद ननमायण, पेंशन, सेवा अलभिेखों का 
संिािण, संचािनािय में िखे जाने वािे गोपनीय प्रनतवेदनों के 
कस्टोडियन अधिकािी के रूप में कायय, प्रलशक्षण, सेवा भती ननयमों 
का अद्यतन िखना, ववभागीय जााँच, अनुशासनात्मक मामिे, 
न्द्यायाियीन मामिों, अवकाश, वेतन वदृ्धि, प्रशासननक प्रनतवेदन, 
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पदक्रम सूची रे् मामिों, अवकाश, वेतन वदृ्धि, पदक्रम सूची का 
प्रकाशन, कायायियों का ननिीक्षण जैसे ववर्यों को शासन ननदेशों के 
अनुसाि पािन किाने का शाखा प्रभािी के रूप में दानयत्व। 
अिाजपत्रत्रत कमयचारियों की स्थापना संबंिी स्वीकृनतयााँ देना। िाज्य 
शासन को भेजे जाने वािे ननयतकालिक औि अन्द्य प्रनतवेदनों को 
समय पि भेजे जाने का दानयत्व। एकि नस्ती औि आडिट संबंिी 
कायों का सम्पादन और कायय ववभाजन में सौंपे गये अन्द्य ववर्य। 

7 सहायर् संचालर् स्थापना शाखा के सभी कायों को समय-सीमा में व्यवक्स्थत रूप से 
पूिा किने का दानयत्व। संचािनािय के कमयचारियों पि 
अनुशासनात्मक ननयंत्रण का कायय। िक्म्बत प्रकिणों के ननिाकिण 
पि ननगाह िखना। 

8 सहायक जनसंपकक  अधिकारी गोपनीय प्रनतवेदन/अचि सम्पवत्त धयौिा/ववभागीय जााँच पदोन्द्ननत/ 
समयमान-वेतनमान/भती ननयमों में संशोिन/लशकायतें/अन्द्य 
आवश्यक कायय। 

लेखा शाखा  
9 अपि संचालक िेखा संबंिी स्वीकृनतयां, ननयंत्रण एवं शासन के ननदेशों का पािन 

सुननक्श्चत किाना। अिीनस्थ कायायियों को मागयदशयन एव ं
स्वीकृनतयााँ जारी र्रना। 

10 संयुक्त संचालक/आहिण संवितिण 
अधिकािी/उप संचालक 

िेखा संबंिी प्राविानों का पािन सुननक्श्चत किाना, शासन स ेपत्र 
व्यवहाि संबंिी नक्स्तयां एवं अिीनस्थ कायायियों से पत्र व्यवहाि। 
िेखा शाखा एवं अन्द्य कायायियों के मध्य पत्र व्यवहाि। 
संचािनािय की समस्त शाखाओं के देयकों का ननयमानुसाि 
आहिण सुननक्श्चत किाना तथा ववतिण। िेखा संबंिी नक्स्तयों का 
पिीक्षण कि प्रस्तुत किना, िेखा शाखा के समस्त दैननक कायों पि 
ननयंत्रण। 

11 सहायक संचालक िेखा प्रभाग की एकीकृत र्म्प्प्यूटर प्रणािी/कोर् एवं िेखा से 
समन्द्वय/स्थापना में पेंशन मामिे, िेखा प्रभाग की नक्स्तयााँ र्ा 
प्रस्तुनतकिण एवं अन्द्य आवश्यक कायय। 

बजट शाखा 
12 अपि संचालक बजट की समीक्षा एवं आगामी वर्य के बजट की तैयािी। अिीनस्थ 

कायायियों को आवंटन। बजट पि ननयंत्रण। 
13 संयुक्त संचालक/उप संचालक संचािनािय/अिीनस्थ कायायियों की नक्स्तयों का पिीक्षण एवं 

प्रस्तुत किना। अिीनस्थ कायायियों तथा शासन से पत्र व्यवहाि। 
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शासन के दैननक कायों पि ननयंत्रण। 
14 सहायक संचालक अिीनस्थ कायायियों के बजट की ननगिानी एवं बजट आवंटन की 

नक्स्तयााँ प्रस्तुत किना।  
प्रकाशन शाखा 
15 अपि संचालक शासन की नीनतयों, नई पहि औि सम-सामनयक ववर्यों पि 

पुस्तक-पुक्स्तकाओं/फोलिि/पोस्टि आदद का प्रकाशन। प्रकाशन रे् 
िक्ष्य समूह में समय पि ववतिण। प्रकाशनों का िेखन, आकलपन 
औि गुणवत्ता सुननक्श्चत किना। प्रकाशन योग्य ववर्यों का चयन 
किना। शाखा का पूणय प्रशासननक ननयंत्रण। इसके अिावा मुख्यमंत्री 
जी के ननदेशों पि आयुतत/संचािक के ददशा ननदेशन में अन्द्य 
आवश्यक प्रकाशन किाना। शासन ननणययों के अनुसाि प्रकाशन की 
अन्द्य परियोजनाओं का कायय। गणतंत्र ददवस औि स्वािीनता ददवस 
पि मुख्यमंत्री जी के संदेशों का लेखन, प्रकाशन औि ववतिण। 
राज्य शासन रे् मुखपत्र “म.प्र. सन्देश” र्ा सम्प्पादन, प्रर्ाशन, 
मुद्रण और वितरण सुननजश्चत र्रना है। 

16 संयुक्त संचालक/उप संचालक प्रकाशनों के योग्य ववर्यों का चयन कि प्रस्ताववत किना। अपि 
संचािक के ननदेशानुसाि प्रकाशनों का िेखन/आकलपन औि 
संपादन/िक्ष्य समूह में प्रकाशनों के ववतिण की कायययोजना तैयाि 
कि कक्रयाक्न्द्वत किना।  
म.प्र. संदेश रे् सम्प्पादन, प्रर्ाशन, मुद्रण और वितरण में अपर 
संचालर् र्ो सहयोग। 

17 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपकक  अधिकािी 

प्रभाग एवं अिीनस्थ कायायियों से प्राप्त प्रस्तावों का प्रस्तुतीकिण 
व पत्र व्यवहाि। मध्यप्रदेश संदेश सदहत अन्य सभी प्रर्ाशनों र्ी 
अंनतम प्रूफ रीडडगं। 

फोटो/फफल्म शाखा 
18 अपि संचालक उप संचािक/मुख्य फोटो अधिकािी को समाचाि कविेजों औि िेख-

फीचसय के लिये फोटो तथा न्यूज रे्प्सूल ननमायण, दिूदशयन कविेज 
ननिायरित किना। ववत्तीय स्वीकृनत प्रदान किना। इलेर्कराननर् मीडडया 
र्ो शासर्ीय र्ायकक्रमों रे् िीडडयो र्व्हरेज र्ी र्कलीवपगं समय पर 
FTP रे् जररये उपलधि र्रिाना। 

19 संयुक्त संचालक/उप संचालक समाचाि कविेजों औि िेख-फीचसय की आवश्यकतानुसाि फोटो औि 
टी.वी. कविेज के लिये मुख्य फोटो अधिकािी से समन्द्वय। न्यूज 
रे्प्सूल ननमाकण में सहयोग और उनर्ा संदभक रखना। 
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20 मुख्य फोटो अधिकािी समाचािों औि िेख फीचसय की आवश्यकतानुसाि संयतुत 
संचािक/उप संचािक के ननदेशन में फोटो कविेज किाना औि जािी 
किना। फोटो अधिकािी/सहायक फोटो अधिकािी औि तकनीलशयन 
के बीच समन्द्वय किना। फोटो संदभय बनाना। 

21 फोटो अधिकािी फोटो कविेज किना और अिीनस्थ छायार्ारों से र्रिाना फोटो का 
संदभय सुव्यक्स्थत िखना। 

22 तकनीशशयन फोटो बनाना औि संयुतत संचािक/अपि संचािक को उपिधि 
किाना। फोटो पंजी का संिािण किना। 

क्षेत्र प्रचाि शाखा 
23 अपि संचालक मध्यप्रदेश शासन की जन-कलयाणकािी योजनाओं औि उपिक्धियों 

को दृश्य औि श्रवृ्य के प्रचाि माध्यमों द्वािा वरिष्ठ स्ति औि 
जन-सामान्द्य तक पहुाँचाने के लिये कायय-योजना तैयाि किना। 
िाष्रीय, िाज्य स्ति औि ग्रामीण क्षेत्रों पि आयोक्जत होने वािे 
ववलभन्द्न समािोहों/सम्प्मेलनों, मेिों के लिये क्षेत्र प्रचाि की कायय-
योजना तैयाि किना। संचालनालय रे् फोटो और कफल्म ननमाकण 
प्रभाग द्िारा ननभमकत न्यूज रे्प्सूल और िीडडयो स्पाट र्ा क्षेत्र 
प्रचार में उपयोग सुननजश्चत र्रना औि शासन के ववलभन्द्न 
प्रकाशनों को जन-सामान्द्य तक पहुाँचाने की कायय-योजना तैयाि कि 
उसका कक्रयान्द्वयन किना। दृश्य औि श्रव्य माध्यमों की प्रचाि 
योजना के कक्रयान्द्वयन के लिए शासन से ववत्तीय स्वीकृनत प्राप्त 
किना। अिीनस्थ कायायियों को आवश्यक स्वीकृनतयां औि ननदेश 
जारी र्रना औि क्षेत्र प्रचार व्यय पि ननयंत्रण किना। 

24 संयुक्त संचालक/उप संचालक क्षेत्र प्रचाि शाखा र्ी आन्द्तरिक प्रशासननक व्यवस्था के प्रभािी। क्षेत्र 
प्रचाि के कायय के लिये दृश्य औि श्रव्य माध्यमों द्वािा प्रचाि के 
लिए तैयाि की गई कायय-योजना का अिीनस्थ कायायियों के 
माध्यम से कक्रयान्द्वयन सुननक्श्चत किाना। अिीनस्थ कायायियों के 
क्षेत्रों में िगाये जाने वािे सूचना औि जनसमस्याओं के ननवािण 
लशववि के लिये तैयाि की गई कायय-योजना का कक्रयान्द्वयन किाना। 
समय-समय पि कायों का मूलयांकन किना।  

25 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपकक  अधिकािी 

न्यूज कैप्सूि, कफलम का प्रदशयन औि प्रचाि सादहत्य अिीनस्थ 
कायायियों के माध्यम से ग्रामीण क्षेत्रों तक पहंुचाने की ववतिण 
व्यवस्था को सुननक्श्चत किना। संचािनािय स्ति पि आयोक्जत की 
जाने वािी प्रदशयनी, काययशािाओं को आयोक्जत किना। आडिट 
आपवत्त के ननिाकिण के लिये पहि औि शासन ननदेशों का पािन 
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सुननक्श्चत किना। 
िाहन शाखा 
26 अपि संचालक संचािनािय औि अिीनस्थ कायायियों के वाहनों की मिम्मत। िख-

िखाव औि पी.ओ.एि. की आवश्यकताओं का मूलयांकन, समीक्षा 
औि स्वीकृनतयां प्रदान किना। ववभाग की वाहन व्यवस्था पि पूणय 
प्रशासननक ननयंत्रण िखना। शासन के ननदेशों का पािन सुननक्श्चत 
किाना। 

27  संयुक्त संचालक/उप संचालक  वाहनों की व्यवस्था औि िख-िखाव। पी.ओ.एि. की आवश्यकता 
आदद अपि संचािक के ननदेशानुसाि सुननक्श्चत किना। वाहन 
चािकों पि ननयंत्रण। संबंधित व्यवस्थाओं के प्रस्ताव बनाना। 

28 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपकक  अधिकािी 

शाखा के दैनंददन कायों को सम्पाददत किना तथा मिम्मत एव ं
ईंिन संबंिी नक्स्तयां प्रस्तुत किना। 

विज्ञापन शाखा 
29 अपि संचालक शासन की ववज्ञापन नीनत का कक्रयान्द्वयन। प्रदशयन औि वगीकृत 

ववज्ञापनों को जािी किना। ननिायरित दिों के अनुसाि ववज्ञापनों के 
भुगतान के कायय का समन्द्वय। ववज्ञापन नीनत संबंिी प्रकिणों में 
ननणयय िेना। शासन स े आवश्यक स्वीकृनतयां प्राप्त किना। 
िी.ए.व्ही.पी./प्रेस कौंलसि आदद के प्रकिणों में पत्राचाि। समाचाि 
पत्रों को ववज्ञापन के लिये अनुमोददत सूची में िेना औि उनका 
वावर्यक पुनिीक्षण। बजट ननयंत्रण। शाखा का प्रशासननक ननयंत्रण। 

30 संयुक्त संचालक/उप संचालक एिं 
आहिण-संवितिण अधिकािी 

समाचाि पत्रों के ववज्ञापन देयक प्राप्त किना औि उनका भुगतान 
किाना। वावर्यक बजट तैयाि किना। व्यय पि ननयंत्रण किना। 
मालसक व्यय पत्रक तैयाि किाना। देयक पंजी तथा कैशबुक संिािण 
किाना। आडिट संबंिी आपवत्तयों का ननिाकिण किाना। 

31 उप संचालक/सहायक संचालक शासन की नीनत औि आवश्यकतानुसाि समाचाि-पत्रों में प्रदशयन 
तथा वगीकृत ववज्ञापनों का प्रकाशन। शासन के समस्त ववभागों के 
वगीकृत ववज्ञापन न्द्यूनतम आकाि में प्रकाशन के लिये समाचाि-
पत्रों को भेजना। शासन के मागयदशी लसद्िांतों का कक्रयान्द्वयन। 
अनुमोददत सूची में समाचाि-पत्रों को शाभमल र्रने र्ी नस्ती 
प्रस्तुत र्रना, उनका वावर्यक पुनिीक्षण, दि ननिायरित किना। सौंप े
गये अन्द्य कायय। 

32 सहायक संचालक/सहायक 
जनसम्पकक  अधिकारी  

सक्षम स्वीकृनत प्राप्त/प्रदशयन ववज्ञापन संबंिी नक्स्तयां तैयाि कि 
ववज्ञापन आदेश जािी किना। अलभिेख सुिक्षक्षत िखना। ववज्ञापन 
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(प्रदशकन विज्ञापन) नीनत औि सूची के समाचाि-पत्रों के पुनिीक्षण का कायय। सौंप ेगये 
अन्द्य दानयत्व। 

33 सहायक संचालक/सहायक 
जनसम्पकक  अधिकारी  
(िर्गीकृत विज्ञापन) 

ववलभन्द्न ववभागों से प्राप्त वगीकृत ववज्ञापनों का पिीक्षण कि नस्ती 
तैयाि किना। ववज्ञापनों का प्रकाशन औि क्जन समाचाि-पत्रों में 
प्रकाशन के लिये ववज्ञापन जािी ककया गया है, उसकी जानकािी 
संबंधित अधिकािी के कायायिय को देना। मुख्यमंत्री सधचवािय, 
जनसंपर्क  मंत्री र्ायाकलय औि िाज्य शासन से प्राप्त पत्रों पि 
काियवाई का दानयत्व। 

34 सहायक संचालक 
(कम््यूटि)/सहायक जनसंपकक  
अधिकारी 

ववज्ञापन को जािी किने औि भुगतान की जानकािी का 
कम्प्यूटिीकिण। समाचाि-पत्रों की दि, ननयलमतता, अनुमोददत सूची 
के समाचाि-पत्रों संबंिी जानकािी कम्प्यूटि में िखना औि अद्यतन 
किना। कम्प्यूटि उपकिणों का िख-िखाव औि िाटाबेस को सुिक्षक्षत 
िखने की काियवाई। संचािनािय की अन्द्य शाखाओ ं के 
कम्प्यूटिीकिण में सहयोग देना। 

पत्र परिननिीक्षण शाखा 
35 अपि संचालक समाचाि-पत्रों औि समाचाि पत्रत्रकाओं में प्रदेश शासन से संबंधित 

औि प्रदेश शासन के लिए उपयोगी प्रकालशत सामग्री िाज्य शासन 
को ववलभन्द्न स्तिों पि ’फीड बेक’ के रूप में उपिधि किाने के कायय 
का समन्द्वय। संचािनािय स्ति पि औि अिीनस्थ कायायियों के 
लिए समाचाि-पत्रों औि समाचाि पत्रत्रकाओं की खिीदी संबंिी नीनत 
का ननिायिण। ववलभन्द्न अवसि ववशेर् पि समाचाि-पत्र/ पत्रत्रकाओं में 
प्रकालशत सामग्री की कतिनों के संग्रह तैयाि किने के लिए 
आवश्यक ददशा-ननदेश। गम्भीि आिोचना-समािोचना वािी 
प्रकालशत सामग्री पि संबंधित ववभाग, सधचव अथवा मान. मंत्री 
महोदय का ध्यान आकवर्यत किना। प्रकालशत सामग्री के संदभय 
संिािण की काियवाई किना। 

36 संयुक्त संचालक/उप संचालक पत्र परिननिीक्षण शाखा की दोनों पारी के दैननक कायों का समन्द्वय। 
प्रनतददन स्थानीय औि िाष्रीय समाचाि-पत्रों की कतिनों के 
आवश्यक संख्या में बंच तैयाि किवाकि अविोकन हेतु प्रस्तुनत 
सुननक्श्चत किना। कतिनों की रिकािय प्रनतयों की ववर्यवाि एव ं
संदभयवाि फाइिें तैयाि किना। मांग होने पि संदभय के लिए पुिानी 
कतिनें एव ंसमाचाि-पत्र उपिधि किाना। समाचाि-पत्रों की माहवाि 
फाइिें तैयाि किवाना। समाचाि-पत्रों एव ं पत्रत्रकाओं से संबंधित 
भुगतान देयकों का पिीक्षण औि भुगतान की काियवाई सुननक्श्चत 
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किना। िेखा रिकािय सुिक्षक्षत िखना। आडिट आपवत्तयों का 
ननिाकिण। 

37 सहायक संचालक/सहायक 
जनसम्पकक  अधिकािी 

शाखा के कायों पि ननयतं्रण िखना। समय पि समाचाि कतिनों का 
बंच तैयाि किवाकि मुख्यमंत्री/मंत्री/िाज्यपाि एवं अन्द्य वरिष्ठ 
अधिकारियों को भेजना। समाचाि-पत्रों से कोई महत्वपूणय समाचाि 
की कतिन छूट न जाये, इसका ववशेर् ध्यान िखना। 

अधिस्िीकृनत-पत्रकाि कल्याण 
38 अपि संचालक शासन द्वािा बनाये गये पत्रकाि अधिस्वीकृनत ननयमों के अनुसाि 

पत्रकािों को अधिमान्द्यता प्रदान किने की काियवाई का समन्द्वय। 
अधिमान्द्यता सलमनत का गठन औि समय-समय पि बैठकें  बुिाने 
की काियवाई। अधिमान्द्यता प्राप्त पत्रकािों की सचूी तैयाि किवाना 
औि उन्द्हें अधिमान्द्यता कािय जािी किना। िेिवे औि अन्द्य रियायतों 
संबंिी प्रमाण पत्र जािी किना। पत्रकािों को धचककत्सा संबंिी 
सहायता उपिधि किाने का कायय। म.प्र. संचाि प्रनतननधि कलयाण 
सलमनत के गठन संबंिी काियवाई औि बठैकें  बिुाने के कायय का 
समन्द्वय। प्रेस तिबों को अनुदान संबंिी काियवाई। 
राज्य शासन द्िारा विभाग रे् अंतगकत स्थावपत पत्रर्ारों संबंिी 
पुरस्र्ारों र्ो प्रदान र्रने रे् ननयम/प्रकक्रया तैयार र्रना। पुरस्र्ार 
ज्यूरी र्ा गिन। ज्यूरी र्ी बैिर् बुलाना 

39 संयुक्त संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

अधिमान्द्यता संबंिी आवेदन पत्रों का पिीक्षण कि उन्द्हे 
प्रस्तुनतकिण, सलमनत की बैठकों के लिये आवश्यक तैयािी व 
काययवाही ववविण तैयाि किना। अधिमान्द्यता के लिये स्वीकृनत 
प्राप्त किना व अधिमान्द्यता कायय तयैाि किाना, मध्यप्रदेश संचाि 
प्रनतननधि कलयाण सलमनत संबंिी आवेदनों का पिीक्षण। 
प्रस्तुतीकिण एव ंस्वीकृनत प्राप्त किने संबंिी काययवाही।  
संचार प्रनतननधि, बीमा योजना र्ी ननयम/प्रकक्रया तय र्रना/बीमा 
एजेंसी से अनुबंि। पात्र पत्रर्ारों र्ा बीमा र्रिाना और र्कलेम र्ी 
जस्थनत में भुगतान सुननजश्चत र्रिाना। 
श्रद्िाननधि योजना रे् भलये पात्र पत्रर्ारों र्ा चयन और प्रनतमाह 
ननधि र्ा भुगतान सुननजश्चत र्रना। 
योजनाओं रे् सुचारू संचालन रे् भलये आिश्यर् बजट प्रस्ताि तैयार 
र्रना। 

40 सहायक जनसंपकक  अधिकारी अधिस्वीकृनत, पत्रकाि कलयाण संबंिी कायय प्रकक्रया के अनुसाि 
सुननक्श्चत किना। 
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पंजीयन शाखा 
41  अपि संचालक राज्य से प्रर्ाभशत समाचार-पत्रों रे् प्रर्ाशन र्ी जानर्ारी रे् उधचत 

प्रर्ार से संिारण रे् र्ायक र्ा पयकिेक्षण। समाचार-पत्रों रे् प्रर्ाशन 
संबंिी घोर्णा-पत्रों र्ा अभभलेखीर्रण सुननजश्चत र्रना। प्रेस और 
पुस्तर् रजजस्रीर्रण अधिननयम 1867 रे् प्राििानों रे् पालन रे्  
संबंि में नोडल एजेंसी र्ा र्ायक। अधिननयम रे् तहत प्राप्त 
समाचार-पत्रों र्ी प्रनतयों रे् ररर्ाडक रे् संिारण रे् र्ायक र्ा 
पयकिेक्षण। 

42 संयुक्त संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक/सहायक 
जनसंपकक  अधिकारी 
 

प्रदेश रे् सभी जजलों से समाचार-पत्रों र्ी ननयभमतता, प्रर्ाशन 
संबंिी जानर्ारी प्राप्त र्रना, जजलेिार संिारण और अनुिती 
र्ारकिाई र्रना। प्रेस एर्कट रे् प्राििानों रे् पालन संबंिी र्ारकिाई र्ा 
समन्िय। शाखा प्रभारी रे् रूप में र्मकचाररयों र्ा प्रशासननर् 
ननयंत्रण और उनरे् र्ायक पर ननगाह रखना। 

संदभक िाखा 
43 अपर संचालकः 

 
संचालनालय र्ी संदभक शाखा में विभभन्न विर्यों और घटनाओ ंर्ी 
आिारभूत सामग्री उपलधि र्राने रे् क्रम में विभभन्न विर्यों और 
सम-सामनयर् पुस्तर्ों र्ा चयन और खरीदी। पुस्तर्ों र्ी 
रे्टलाधगगं और लायब्रेरी संिारण रे् र्ायक र्ा पयकिेक्षण। मुख्यालय 
रे् अनतररर्कत विभाग द्िारा संचाभलत 10 सूचना रे्न्द्रों और जजला 
र्ायाकलयों रे् भलये समय-सीमा पर संदभक सामग्री उपलधि र्राना। 
सूचना रे्न्द्रों रे् संचालन रे् र्ायक में समन्िय। पुस्तर्ों र्ी सुरक्षा 
तय र्रना और जीणक-शीणक अिस्था र्ो प्राप्त हो चुर्ी पुस्तर्ों रे् 
अपलेखन रे् बारे में नीनत ननिाकरण। लायब्रेरी रे् आर्ार रे् बारे में 
नीनत ननिाकरण और कक्रयान्ियन। 

44 संयुक्त संचालक/उप 
संचालक/सहायक संचालक 

संदभक सामग्री और पुस्तर्ों र्ी रे्टलााँधगगं और लायब्रेरी रे् संिारण 
र्ायक र्ी व्यिस्था र्रना। आिश्यर् पंजजयों र्ा संिारण और 
भुगतान संबंिी र्ायक देखना। लेखा ररर्ाडक सुरक्षक्षत रखना। ननणकय 
रे् अनुसार पुस्तर्ों र्ो अन्य र्ायाकलयों और सूचना रे्न्द्रों में 
भेजना। पुस्तर्ों र्ी सुरक्षा रे् भलये आिश्यर् र्दम उिाना। जीणक-
शीणक पुस्तर्ों रे् अपलेखन र्ी र्ारकिाई सक्षम स्िीरृ्नत से र्रना। 
लायब्रेरी रे् आर्ार संतुलन रे् बारे में आिश्यर्तानुसार प्रस्ताि 
तैयार र्रना। पुस्तर्ों रे् इश्यू होने और प्राप्त र्रने संबंिी पंजजयों 
र्ा ननयमों-ननदेशों रे् तहत संिारण र्रना। 

45 सहायक जनसंपकक  अधिकारी संदभक सामग्री र्ा संर्लन और आिश्यर्तानुसार उपलधि र्राना। 
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 सूचना रे्न्द्रों रे् र्ायक संचालन में योगदान देना। 
भण्डार िाखा 
46 अपर संचालक 

 
संचालनालय र्ी भण्डार शाखा में खरीदी रे् भलये क्रय सभमनत र्ा 
गिन र्रना। संचालनालय और अन्य संभागीय/जजला र्ायाकलयों रे् 
भलये वित्तीय स्िीरृ्नतयां प्रदान र्रना। िावर्कर् सिंारण अनुबंिों र्ी 
स्िीरृ्नत देना। शाखा रे् र्ायक र्ा पयकिेक्षण। मुख्यालय भिन र्ा 
संिारण और रख-रखाि। विशेर् अिसरों और स्ितंत्रता ददिस, 
स्थापना ददिस और गणंतत्र ददिस पर भिन पर रोशनी र्ी 
व्यिस्था। 

47 उप संचालक भण्डार शाखा र्ी क्रय सभमनत रे् गिन और िावर्कर् संिारण 
अनुबंिों र्ी आिश्यर् स्िीरृ्नतयां प्राप्त र्र कक्रयान्ियन र्रना। 
आिश्यर्तानुसार क्रय आदेशों र्ी स्िीरृ्नतयां देना। क्रय सभमनत 
द्िारा ननिाकररत दरों र्ा पालन। आिश्यर् शासन स्िीरृ्नतयां प्राप्त 
र्रना। शाखा रे् र्मकचाररयों रे् र्ायक र्ा प्रशासननर् ननयंत्रण। 
शाखाओं रे् मांगपत्रों र्ा ननरार्रण। संभागीय/जजला र्ायाकलयों र्ी 
भण्डार संबंिी आिश्यर्ताओं र्ी पूनत क र्रना। भण्डार संबंिी र्ायक 
र्ा मैदानी कक्रयान्ियन सुननजश्चत र्रना। आडडट आपवत्तयों र्ा 
ननरार्रण। 

48 सहायक संचालक / सहायक 
जनसंपकक  अधिकारी 
 

सामग्री र्ी खरीदी में ननयमों र्ा पालन सुननजश्चत र्रते हुए देयर्ों 
र्ा परीक्षण र्र भुगतान र्ी र्ारकिाई र्रना। भण्डार पंजजयों र्ा 
संिारण र्रिाना। मांगपत्रों र्ा परीक्षण र्र आिश्यर् र्ारकिाई 
र्रना। आडडट आपवत्तयों रे् ननरार्रण र्ा समन्िय। 
 
 
 

संचार शाखा 
49 अपर संचालकः 

 
शाखा रे् र्मकचाररयों रे् र्ायक र्ा प्रशासननर् ननयंत्रण। शाखाओं रे् 
आिश्यर्तानुसाि मांगपत्रों र्ा ननरार्रण। संचालनालय और 
अिीनस्थ र्ायाकलयों रे् भलये वित्तीय स्िीरृ्नतयां प्रदान र्रना। 
विभागीय िेबसाईटस/पोटकल एिं र्म्प्प्यूटर उपर्रणों रे् िावर्कर् 
संिारण रख-रखाब, उन्नयन, टी.िी. न्यूज मॉनीटररगं/इन्टरनेट लीज 
लाईन/ टेलीफोन/ त्रबजली/ समाचार / फीचसक एजेंभसयों रे् 
ननयतर्ाभलर् देयर्ों रे् भुगतान र्ी स्िीरृ्नत देना। शाखा रे् र्ायक 
र्ा पयकिेक्षण। सोशल और डिक्जटि मीडडया संबंिी र्ायों र्ा 
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समन्िय। 
50 संयुक्त संचालक/उप संचालक र्म्प्प्यूटर उपर्रणों/िेबसाईट/पोटकल एिं अन्य उपर्रणों रे् िावर्कर् 

संिारण रख-रखाि। क्रय सभमनत द्िारा ननिाकररत दरों र्ा पालन। 
आिश्यर्तानुसाि शासन स्िीरृ्नतयां प्राप्त र्रना। 
संचालनालय/अिीनस्थ र्ायाकलयों में र्म्प्प्यूटर उपर्रणों एिं अन्य 
संचार उपर्रणों/सामग्री र्ी पूनत क र्रना। सामग्री र्ी खरीदी में 
ननयमों र्ा पालन सुननजश्चत र्रते हुए देयर्ों र्ा परीक्षण र्र 
भुगतान र्ी र्ारकिाई र्रना। स्टार् पंजजयों र्ा संिारण र्रिाना। 
मांगपत्रों र्ा परीक्षण र्र आिश्यर् र्ारकिाई र्रना। सोशल और 
डडजजटल मीडडया संबंिी र्ायों र्ा सम्प्पादन और संबंधित एजेंसी 
तय र्रना आदद। 
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सचंालनालय के अराजपबत्रत कमकचाररयों के दानयत्ि : 
 

क्र. पदनाम दानयत्व 
लेखा शाखा 

- अिीक्षक 

लेखा शाखा से संबंधित नजस्तयां िररष्ट्ि अधिर्ाररयों र्ो अभभमत 
रे् साथ भेजना। र्मकचाररयों र्ी उपजस्थनत पंजी एिं उनरे् र्ायों 
पर ननयंत्रण/लेखा शाखा से संबंधित प्राप्त पत्रों एिं देयर्ों र्ो मार्क  
र्रना। भुगतानों र्ी शुद्िता रे् भलये व्यजर्कतगत स्ित्िों संबंिी 
दािों रे् संबंधित पंजजयों से भमलान र्ी जजम्प्मेदारी। 

- कननष्ट्ठ लेखा अधिकारी 
लेखा र्ायों से संबंधित नजस्तयों र्ा परीक्षण एिं यथोधचत टीप रे् 
साथ अग्रेवर्त र्रना। 

- 
सहायक ग्रेड-2 (िेतन) 
 

अधिर्ारी/र्मकचाररयों रे् माभसर् एिं एररयसक देयर्ों र्ो तैयार 
र्राना तथा उसर्ा परीक्षण र्रना और उन्हें ननिाकररत अिधि में 
र्ोर्ालय में लगिाना। समस्त देयर्ों, पंजजयों में आिश्यर् 
प्रविजष्ट्टयााँ र्राना और उन्हें सुरक्षक्षत रखिाना। आडडट रे् समय 
देयर्ों और पंजजयों र्ा आडडट र्राने रे् भलए आडडट दल र्ो 
प्रस्तुत र्रना। 

- 
सहायक ग्रेड-2 (कैि) 
 

रै्श र्ा रख-रखाि ननयमानुसार र्रना। ननयभमत रूप से रै्श बुर् 
भरना। आहरण संवितरण अधिर्ारी रे् हस्ताक्षर र्रिाना। समय 
पर देयर्ों र्ा भुगतान र्रना। रै्शबुर् में माभसर्-पाक्षक्षर् सत्यापन 
र्रार्र प्रमाण पत्र अंकर्त र्रना। नैमेवत्तर् व्यय एिं त्रबल रजजस्टर 
में देयर्ों रे् आहरण संबंिी आिश्यर् प्रविजष्ट्ट र्रना। र्ोर्ालय से 
प्राप्त िन र्ा रख-रखाि र्रना। अभभलेखों र्ो सुरक्षक्षत रखना। 
आडडट र्रिाना। रेजरी व्हाउचसक प्राप्त र्र देयर्ों रे् साथ लगाना। 
सारे अभभलेख सुरक्षक्षत रखना। 

- 
सहायक ग्रेड-2 
(भविष्ट्य ननधि/ समूह िीमा/ प.क. 
 

अधिर्ारी/र्मकचाररयों रे् भविष्ट्य ननधि रे् दहसाब र्ा रख-रखाि। 
संबंधित नजस्तयों एिं पासबुर्ों में आिश्यर् प्रविजष्ट्टयां र्राना तथा 
उसर्ा आहरण संवितरण अधिर्ारी से प्रमाणीर्रण र्रिाना। 
अस्थाई/पाटक फायनल/फायनल भुगतान संबंिी आिेदनों र्ा परीक्षण 
र्र स्िीरृ्नत रे् भलये नजस्तयां तैयार र्राना तथा उनरे् भुगतान रे् 
भलये आिश्यर् र्ारकिाई पूणक र्रिाना। गुमशुदा र्टौत्रा र्ी जानर्ारी 
महालेखार्ार ग्िाभलयर र्ो भेजना। ऋणात्मर् खातों र्ो सही 
र्रिाना। सेिाननितृ्त अधिर्ारी/र्मकचाररयों र्ो भविष्ट्य ननधि/समूह 
बीमा योजना/ पररिार र्ल्याण ननधि योजना रे् अन्तगकत भुगतान 
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र्ी र्ारकिाई र्रिाना। पासबुर् एिं नजस्तयों र्ा विधिित रख-रखाि 
एिं प्रविजष्ट्ट र्रिाना। 

- 

सहायक ग्रेड-2 (यात्रा देयक/ 
भिन/ िाहन अधग्रम एिं अन्य 
अधग्रम) 
 
 

अधिर्ाररयों और र्मकचाररयों रे् यात्रा देयर् आन ेपर उनर्ी जााँच 
र्रना तथा संबंधित पंजी में प्रविजष्ट्ट र्र पाररत र्रिाने र्ी 
र्ारकिाई र्रना। सक्षम अधिर्ारी रे् प्रनतहस्ताक्षर रे् पश्चात यात्रा 
देयर् र्ोर्ालय र्ो भभजिाने र्ी र्ारकिाई। भिन/िाहन/र्म्प्प्यूटर 
आदद रे् अधग्रमों रे् भलए बजट रे् प्रस्ताि तैयार र्र वित्त विभाग 
र्ो भभजिाना। बजट आने पर अधिर्ारी/र्मकचाररयों र्ो िररष्ट्िता रे् 
आिार पर अधग्रमों र्ी स्िीरृ्नत रे् प्रस्ताि रखना। बजट पर 
ननयंत्रण र्रना। समस्त नजस्तयों एिं अभभलेखों र्ा सुरक्षक्षत रख-
रखाि। आडडट दल से आडडट र्रिाना। शाखा से संबंधित पत्र 
व्यिहार। 

- 
सहायक ग्रेड-2 (समूह िीमा 
योजना) 
 

समूह बीमा योजना/पररिार र्ल्याण योजना र्ी माभसर् र्टौनतयों 
र्ी पंजी में प्रविजष्ट्ट र्रना। सेिाननितृ्त अधिर्ारी/र्मकचाररयों र्ा 
समूह बीमा/पररिार र्ल्याण योजना र्ी राभश धयाज र्ी गणना र्र 
धयाज सदहत भुगतान र्ी र्ारकिाई र्रना। अभभलेखों र्ा रख-रखाि 
एिं शाखा से संबंधित पत्र व्यिहार। 

- 
सहायक ग्रेड-2 (सा.भ.नन.) 
 

सामान्य भविष्ट्य ननधि पास बुर् एिं पंजजयों र्ा रख-रखाि एि ं
र्टौत्रा र्ी प्रविजष्ट्ट र्रना/धयाज र्ी गणना/लेखा पची जारी र्रना। 
पत्र व्यिहार। 

- 
सहायक ग्रेड-2 (धचककत्सा 
प्रनतपूनत क) 
 

अधिर्ाररयों रे् धचकर्त्सा देयर्ों र्ा परीक्षण र्र भुगतान र्ी 
र्ारकिाई र्रना तथा पंजी में प्रविजष्ट्ट र्रना। धचकर्त्सा अधग्रम रे् 
प्रस्ताि तैयार र्रना एिं भुगतान र्ी र्ारकिाई एिं िसूली संबंिी 
र्ारकिाई एिं सभी प्रर्ार रे् अभभलेखों र्ा रख-रखाि एिं शाखा से 
संबंधित पत्र व्यिहार र्रना। आडडट र्रिाना। 

- 
सहायक ग्रेड-3 (धचककत्सा 
प्रनतपूनत क) 
 

र्मकचाररयों रे् धचकर्त्सा देयर्ों र्ा परीक्षण र्र भुगतान र्ी 
र्ारकिाई र्रिाना। पंजजयों में प्रविजष्ट्ट र्रना। धचकर्त्सा अधग्रम रे् 
प्रस्ताि तैयार र्रना एिं भुगतान र्ी र्ारकिाई एिं िसूली र्ी 
र्ारकिाई र्रना। सभी प्रर्ार रे् अभभलेखों र्ा रख-रखाि एिं शाखा 
से संबंधित पत्र व्यिहार र्रना। आडडट दल र्ो अभभलेख उपलधि 
र्रिार्र आडडट र्रिाना। 

- 
सहायक ग्रेड-3 (कैि) 
 

रै्भशयर र्ो उनरे् र्ायों में सहयोग र्रना। र्ोर्ालय में देयर् 
प्रस्तुत र्रना। र्ोर्ालय से चैर् प्राप्त र्रना। र्ोर्ालय से प्राप्त 
चैर् र्ो बैंर् से भुगतान प्राप्त र्र राभश सुरक्षक्षत लार्र रै्भशयर 
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र्ो उपलधि र्राना। बी.टी.आर./त्रबल रजजस्टर एिं अन्य पंजजयों र्ा 
विधिित प्रविजष्ट्ट एिं रख-रखाि। पत्र व्यिहार/आडडट र्ायक में 
सहयोग। माभसर् व्यय पत्रर् तैयार र्र बजट शाखा र्ो प्रनतमाह 
उपलधि र्राना। 

- 
सहायक ग्रेड-3 (कैि) 
 

रै्भशयर र्ो उनरे् र्ायों में सहयोग र्रना। अस्थाई अधग्रम र्ी 
िसूली संबंिी पंजजयों र्ा रख-रखाि एिं पत्र व्यिहार। आडडट र्ायक 
में सहयोग र्रना। 

- सहायक ग्रेड-3 (सा./वि.भ.नन.) 

अधिर्ाररयों और ततृीय एिं चतुथक शे्रणी र्मकचाररयों र्ी सामान्य 
भविष्ट्य ननधि/विभागीय भविष्ट्य ननधि रे् माभसर् र्टौनतयों र्ी 
पंजी/पासबुर्ों में प्रविजष्ट्ट र्रना। आहरण संवितरण अधिर्ारी से 
र्टौत्रा र्ा सत्यापन र्रिाना। ऋणात्मर् खातों र्ो सही र्रना। 
गुमशुदा र्टौनतयों र्ो महालेखार्ार र्ायाकलय से भमलान र्रिार्र 
सही र्रिाना। विभागीय भविष्ट्य ननधि लेखा पची जारी 
र्रना/भुगतान र्ी र्ारकिाई/अधग्रमों र्ी िसूली/लेखा पची र्ा पासबुर् 
से भमलान र्र वितरण र्रना। यदद लेखा पची एिं पासबुर् में 
अन्तर है तो उसर्ा परीक्षण र्र खाता सही र्रिाना/अभभलेखों र्ा 
रख-रखाि एिं पत्र व्यिहार। 

- 
सहायक ग्रेड-3 (िेतन) 
 

अधिर्ारी/र्मकचाररयों रे् माभसर् िेतन देयर्/एररयसक देयर् तैयार 
र्रना। िेतन शाखा से संबंधित पत्र व्यिहार प्रस्तुत र्रना। सभी 
प्रर्ार रे् अधग्रमों और िसूभलयों र्ी प्रविजष्ट्ट संबंधित पंजजयों में 
र्रना। िसूली पत्रर् तैयार र्रना। शाखा र्ा आडडट र्रिाना। पत्र 
व्यिहार। 
 

- 
सहायक ग्रेड-3 (आकस्स्मकता 
ननधि व्यय एिं समायोजन) 
 

आर्जस्मर्ता ननधि व्यय रे् देयर्ों र्ो तैयार र्रना। बजट पर 
ननयंत्रण र्रना। देयर्ों र्ा परीक्षण र्र भुगतान/समायोजन र्ी 
र्ारकिाई र्रना। नैमेवत्तर् व्यय पंजी में संबंधित देयर्ों र्ी प्रविजष्ट्ट 
र्रना तथा उनरे् आहरण और भुगतान र्ी नतधथ सदहत प्रविजष्ट्ट 
र्रना। आहरण अधिर्ारी रे् हस्ताक्षर र्राना। आडडट दल र्ो 
अभभलेख उपलधि र्रार्र आडडट र्रिाना। शाखा से संबंधित पत्र 
व्यिहार। अस्थाई अधग्रमों रे् समायोजन र्ी र्ारकिाई र्रना। 

- दफतरी 
 

रै्श शाखा रे् भुगतान रे् पश्चात प्राप्त देयर्ों र्ा सुरक्षक्षत रख-
रखाि। अभभलेखों र्ो सुरक्षक्षत रखना।अधिर्ारी/र्मकचाररयों र्ो 
भुगतान प्राप्त र्रन े रे् भलए सूधचत र्रना। रै्भशयर रे् 
ननदेशानुसार अन्य र्ायक र्रना। 
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- 
भतृ्य 
 

र्ोर्ालय से व्हाउचर जस्लप लार्र त्रबल रजजस्टर/नैमेवत्तर् व्यय 
पंजी/भविष्ट्य ननधि पास बुर् में प्रविजष्ट्ट र्रने हेतु संबंधित भलवपर् 
र्ो उपलधि र्राना। प्रविजष्ट्ट उपरान्त जस्लप र्ो सुरक्षक्षत रखने रे् 
भलये रै्श शाखा रे् प्रभारी र्ो उपलधि र्राना। 

प्रकािन िाखा 

- सहायक ग्रेड-2 

शासन र्ी योजनाओं/उपलजधियों संबंिी प्रचार सामग्री प्राप्त होने 
पर संबंधित पंजी में प्रविजष्ट्ट र्रना। पंजी पर अधिर्ारी रे् 
हस्ताक्षर र्रिाना। सक्षम अधिर्ारी रे् ननदेशानुसार 
पुजस्तर्ाओं/फोल्डर/पोस्टर आदद रे् वितरण र्ी र्ारकिाई र्रना। 
मुद्रण रे् देयर्ों र्ा परीक्षण और सत्यापन र्रार्र भुगतान र्ी 
र्ारकिाई र्रना। मुदद्रत सामग्री रे् ररर्ाडक र्ा रख-रखाि र्रना। 
आडडट र्रिाना। शाखा से संबंधित समस्त प्रर्ार रे् पत्र व्यिहार। 

- 
सहायक ग्रेड-3 
 

सहायर् ग्रेड-2 रे् र्ायों में सहयोग र्रना। ररर्ाडक र्ा रख रखाि 
एिं प्रर्ाशन सामग्री र्ा समय पर वितरण सुननजश्चत र्रिाने रे् 
र्ायक में सहायर् ग्रेड-2 र्ो सहयोग र्रना। 
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त्रबन्द्द ुक्रमांक 3 - ननणयय िेने की प्रकक्रया, पययवेक्षण औि दानयत्व 

1. स्थापना शाखा :- 

स्थापना शाखा का मुख्य कायय संचािनािय के ववलभन्द्न प्रभागों एव ंअिीनस्थ कायायियों में पदस्थ 

अधिकािी/कमयचारियों से ववभागीय कायों का ननष्पादन शासन के ददशा-ननदेशों के अनुरूप सुननक्श्चत 

किाना व ननयंत्रण िखना है। शासन ननदेशों एवं अन्द्य ववर्यों से संबंधित प्रकिणों को नस्ती पि 

लिवपकीय संवगय के कमयचारियों द्वािा प्रशासकीय अधिकािी के माध्यम से संयुतत/उप/सहायक संचािक 

को प्रस्तुत ककया जाता है। प्रशासकीय अधिकािी की अनुपक्स्थनत में नस्ती सीिे शाखा में पदस्थ 

संयुतत/उप/सहायक संचािक जैसी भी क्स्थनत हो प्रस्तुत की जाती है। संयुतत/उप/सहायक संचािक 

द्वािा इन नक्स्तयों पि प्रस्तुत प्रकिण का पिीक्षण कि अपनी टीप के साथ अपि संचािक (प्रशा.) को 

प्रस्तुत ककया जाता है। अपि संचािक (प्रशा.) द्वािा इनका पययवेक्षण कि ननणयय लिया जाता है। क्जन 

मामिों में ववभागाध्यक्ष स्ति पि ननणयय लिया जाना होता है संचािनािय एव ंशासन स्ति पि ननणयय 

लिया जाता है। 

2. लेखा शाखा :- 

िेखा शाखा में ननणयय मध्यप्रदेश ववत्तीय संदहता के प्राविानों के अनुरूप ककया जाता है। संचािनािय 

स्ति पि अपि संचािक/संयुतत संचािक (िेखा) औि अिीनस्थ कायायियों में पदस्थ संभागीय/क्जिा 

जनसम्पकय  कायायिय प्रमुख िेखा संबंिी कायों का ननष्पादन किते हैं। सक्षम स्वीकृनत प्राप्त होने के 

पश्चात ् देयकों का आहिण बजट की उपिधिता के आिाि पि कि भुगतान की काययवाही आहिण 

संववतिण अधिकािी द्वािा की जाती है। 

3. बजट शाखा :- 

बजट शाखा में संचािनािय के लिये िाज्य शासन द्वािा सौंपे आवंटन का मदवाि धयौिा िखा जाता 

है। बजट शाखा द्वािा संचािनािय/अिीनस्थ कायायियों को बजट की उपिधिता को दृक्ष्टगत िखत े

हुए उनकी आवश्यकता के अनुरूप बजट आवंदटत ककया जाता है। संचािनािय स्ति पि अपि 

संचािक/संयुतत संचािक बजट द्वािा बजट आवंदटत ककया जाता है। 
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4. विज्ञापन शाखा :- 

ववज्ञापन शाखा में अप्रैि 2021  से प्रदशयन एवं वगीकृत ववज्ञापन की प्रकक्रया को ऑिाइन ककया गया 

है। इसके तहत ववलभन्द्न ववभागों द्वािा प्रदशयन/वगीकृत ववज्ञापन, ववज्ञापन शाखा की वेबसाइट 

dpradvt.mpinfo.org पि अपिोि ककये जात े है। ऐसे प्राप्त ववज्ञापनों को संचाि माध्यमों को जािी 

किने, देयक प्राक्प्त, भुगतान आदद समस्त प्रकक्रया ऑनिाइन ही संपन्द्न होती है। पकक्रया का 

पययवेक्षण संचािक स्ति पि होता है। प्रदशयन ववज्ञापन संबंिी ननणयय ववत्तीय संदहता में प्रदत्त अधिकािों 

के तहत संचािनािय औि शासन स्ति पि होता है।   

5.फफल्म शाखा :- 

कफलम शाखा में सभी प्रकाि के पत्रों एवं नक्स्तयों का प्रस्तुतीकिण लिवपकीय कमयचारियों द्वािा तथा 

तकनीकी पिीक्षण प्रभािी अधिकािी द्वािा ककया जाता है। प्रभािी अधिकािी के माध्यम से सयंुतत 

संचािक एवं अपि संचािक को प्रस्तुत ककये जाते हैं। प्रकिण में अंनतम ननणयय संचािक/आयुतत 

द्वािा लिया जाता है। आवश्यकतानुसाि शासन स्ति से स्वीकृनत प्राप्त की जाती है। 

कफलम शाखा िाज्य शासन की प्रमुख नीनतयों औि जनकलयाण गनतववधियों की जानकािी को 

मध्यप्रदेश िाज्य के ववलभन्द्न अंचिों में कफलमों औि क्जंगलस के माध्यम से प्रदलशयत किती है। ये 

कफलम ननमायण कभी-कभी स्थानीय तौि पि तथा कभी ववशेर् कफलम ननमायताओं के माध्यम से किवाये 

जाते हैं। 

6.भंडाि :- 

भंिाि शाखा द्वािा भंिाि क्रय ननयमों के अनुरूप संचािनािय की आवश्यकतानुसाि उपकिणों व 

सामग्री की उपिधिता सुननक्श्चत की जाती है। शासकीय कायय सम्पादन के लिये ववलभन्द्न शाखाओ ंकी 

मांग के अनुरूप आवश्यकतानुसाि सामग्री का क्रय भंिाि क्रय ननयमों के अनुसाि सक्षम स्वीकृनत 

प्राप्त किने के पश्चात ककया जाता है। ववलभन्द्न शाखाओं स ेप्राप्त मांग पत्र के आिाि पि क्रय की 

गई सामग्री की पूनत य पश्चात शेर् भंिाि सामग्री का सत्यापन समय-समय पि शाखा के प्रभािी 

अधिकािी द्वािा ककया जाता है। 
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7. फोटो :- 

फोटो शाखा में सभी प्रकाि के पत्र एवं नक्स्तयों का प्रस्तुनतकिण लिवपकीय कमयचारियों द्वािा ककया 

जाता है तथा तकनीकी पिीक्षण मुख्य छायाधचत्रकाि तथा कफलम अधिकािी द्वािा ककया जाता है। 

प्रकिण मुख्य छायाधचत्रकाि एवं कफलम अधिकािी के माध्यम स ेसंयुतत संचािक एव ंअपि संचािक 

को प्रस्तुत ककये जाते हैं। आवश्यकतानुसाि प्रकिण में शासन स्ति से स्वीकृनत प्राप्त की जाती है। 

8. क्षेत्रप्रचाि :- 

संचािनािय की क्षेत्र प्रचाि शाखा द्वािा िाज्य शासन की नीनतयों एव ंजनदहतकािी कायों का प्रचाि 

प्रसाि के छाया धचत्र प्रदशयनी, होडििंग, आयिन फ्िेतस बोिय, डिस्प्िे बोिय, डिक्जटि स्क्रीन तथा नुतकड़ 

नाटक आदद माध्यमों से किाया जाता है। इनके िचनात्मक सहयोग से पूिे प्रदेश में वर्य भि 

गनतववधियां संचालित की जाती हैं। इसी के साथ िोगों को सूचनाएं देने के लिए समय-समय पि 

आवश्यक सूचना लशवविों का आयोजन भी संभागीय/क्जिा एव ंववकासखण्ि स्ति पि ककया जाता है। 

9. अधिस्िीकृनत एिं पत्रकाि कल्याण :- 

िाज्य शासन ने जरूितमंद पत्रकािों के गंभीि बीमािी से पीडड़त होन ेकी दशा में उपचाि के लिए 

आधथयक सहायता प्रदान किने के लिए मध्यप्रदेश संचाि प्रनतननधि कलयाण सहायता ननयम-2005 

बनाये गये है। इन ननयमों के अन्द्तगयत मध्यप्रदेश संचाि प्रनतननधि कलयाण सहायता सलमनत का गठन 

िाज्य शासन द्वािा ककया जाता है। जरूितमंद पत्रकािों को आधथयक सहायता संबंिी आवेदन इस 

सलमनत के समक्ष िखे जाते हैं तथा सलमनत की अनुशंसा के अनुसाि पत्रकािों को आधथयक सहायता दी 

जाती है। ननयमानुसाि एक पत्रकाि को एक ववत्तीय वर्य में अधिकतम 20 हजाि रूपये एवं गंभीि 

बीमारियों के लिए अधिकतम 50 हजाि रूपये तक की आधथयक सहायता स्वीकृत की जाती है। 

सलमनत की दो बैठकों के अन्द्तिाि अवधि में गंभीि बीमािी के प्रकिणों में तत्काि सहायता आवश्यक 

होने पि संचािक/आयुतत जनसंपकय  द्वािा तदथय सहायता स्वीकृत की जाती है क्जसमें बाद में सलमनत 

से अनुमोदन िेने के लिए बैठक में िखा जाता है। 

संचािनािय की पत्रकाि कलयाण शाखा में प्राप्त आवेदनों का ननयमों के संदभय में प्रािंलभक पिीक्षण 

का कायय कायायियों के लिवपकवगीय कमयचारियों द्वािा ककया जाता है। आवश्यक पिीक्षण के बाद 
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अधिकारियों द्वािा उनको सलमनत की बैठक की अनुशंसा के लिए िखा जाता है। स्वीकृत िालश के 

आहिण की काययवाही संचािनािय की िेखा शाखा द्वािा की जाती है। 

पत्रकािों को आधथयक सहायता के लिए प्राप्त आवेदन पत्रों को मध्यप्रदेश संचाि प्रनतननधि कलयाण 

सहायता सलमनत की बैठक में प्रस्तुत ककया जाता है। सलमनत की अनुशंसाओं/लसफारिशों के अनुसाि 

काययवाही ववविण तैयाि ककया जाता है। 

िाज्य शासन ने पत्रकािों को अधिमान्द्यता देने के ननयम बनाये हैं। पत्रकािों को इन ननयमों के 

अन्द्तगयत अधिमान्द्यता प्रदान की जाती है। ननयमों में पत्रकािों को िाज्य स्तिीय अधिमान्द्यता, क्जिा 

स्तिीय अधिमान्द्यता तथा तहसीि स्तिीय अधिमान्द्यता प्रदान ककये जाने का प्राविान है। पत्रकािों 

द्वािा प्रस्तुत आवेदनों के ननयमों के अनुसाि परिननिीक्षण के बाद ये आवेदन िाज्य स्तिीय 

अधिमान्द्यता के लिए िाज्य स्तिीय अधिमान्द्यता सलमनत तथा क्जिा व तहसीि स्तिीय अधिमान्द्यता 

के लिए संभागीय अधिमान्द्यता सलमनत में िखे जाते हैं। सलमनत की अनुशंसा के अनुसाि अधिमान्द्यता 

ददये जाने का ननणयय लिया जाता है। सभी अधिमान्द्ता कािय 2 वर्य के लिए बनाये जाते हैं। 

अधिमान्द्यता आवेदनों का प्रािंलभक पिीक्षण कायायिय के कमयचारियों द्वािा ककया जाता है। तत्पश्चात 

संभागीय/क्जिा जनसंपकय  कायायियों के प्रभािी अधिकािी तथा संचािनािय स्ति पि अधिमान्द्यता 

शाखा में पदस्थ अधिकारियों द्वािा यह ननणयय लिया जाता है कक आवेदन पत्रों को आवश्यक 

औपचारिकताओं की पूनत य तथा ननयमानुसाि पात्रता की शतें पूणय होन ेपि संबंधित सलमनत की बैठक में 

िखा जाए। ननयमों के अंतगयत संबंधित प्रभािी अधिकारियों द्वािा िाज्य/संभाग स्तिीय अधिमान्द्यता 

सलमनत की बैठक आयोक्जत की जाती है। अधिमान्द्यता शाखा के प्रभािी अधिकािी अपि संचािक होते 

हैं तथा उनकी सहायता के लिए शाखा में संयुतत संचािक/उप संचािक/सहायक जनसंपकय  अधिकािी 

स्ति के अधिकािी पदस्थ होते है। संभागीय अधिमान्द्यता सलमनतयों के लिये संभागीय मुख्यािय के 

जनसंपकय  कायायियों में प्रमुख अधिकािी को इसका दानयत्व सौंपा गया है कक वे संभागीय अधिमान्द्यता 

सलमनत की बैठक आयोक्जत कि आवेदनों पि सलमनत की अनुशंसा/अलभमत प्राप्त किें। 

10. िाहन िाखा :- 

वाहन शाखा में वाहन में ईंिन एवं मिम्मत कायय की प्रस्तुनत का कायय लिवपकीय वगय द्वािा होता है। 

आवश्यकतानुसाि ईिन एवं मिम्मत कायय की स्वीकृनत शाखा के संयुतत संचािक औि अपि संचािक 
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द्वािा प्रदान की जाती है। प्रकक्रया का पययवेक्षण अपि संचािक स्ति पि होता है। वाहन में ईिन एव ं

मिम्मत कायय पि व्यय शासन द्वािा ननिायरित सीमा में ककया जाता है। 

11. प्रकािन िाखा :- 

प्रकाशन शाखा द्वािा ककये गये प्रकाशनों को कम से कम शासन द्वािा ननिायरित अविी तक का 

अलभिेख सुिक्षक्षत रूप से िखा जाता है औि इसे मांगने पि संदभय के रूप में उपिधि भी किाया जाता 

है। प्रकाशनों पि होने वािे खचों की प्रकक्रया औि उसका अलभिेख िाज्य शासन द्वािा ववदहत िीनत के 

अनुसाि ही ककया जाता है। वह अलभिेख प्रकाशन शाखा में उपिधि िहते हैं। 

12. संदभक िाखा :- 

संचािनािय की संदभय शाखा में ववलभन्द्न ववर्यों औि घटनाओ ंकी आिािभूत सामग्री उपिधि किान े

के क्रम में ववलभन्द्न ववर्यों औि समसामनयक पुस्तकों के चयन औि खिीदी की काययवाही 

आयुतत/संचािक/अपि सचंािक स्ति पि की जाती है। पुस्तकों की केटलांधगगं औि िायब्रेिी सिंािण 

के अनतरितत संदभय शाखा द्वािा मुख्यािय के ववलभन्द्न प्रभागों औि ववभाग द्वािा संचालित 10 

सूचना केन्द्रों औि क्जिा कायायियों के लिये समय-सीमा पि संदभय सामग्री उपिधि किाई जाती है। 

संदभय शाखा द्वािा संदभय सामग्री औि पुस्तकों की केटिाधगगं औि िायब्रेिी के संिािण कायय की 

व्यवस्था, िेखा रिकािय सुिक्षक्षत िखना, ननणयय के अनुसाि पुस्तकों को अन्द्य कायायियों औि सूचना 

केन्द्रों में भेजना, पुस्तकों की सुिक्षा के लिये आवश्यक कदम उठाना, जीणय-शीणय पुस्तकों के अपिेखन 

की काियवाई सक्षम स्वीकृनत से किना, िायब्रेिी के आकाि संतुिन के बािे में आवश्यकतानुसाि प्रस्ताव 

तैयाि किना, पुस्तकों के इश्य ू होने औि प्राप्त किने संबंिी पंक्जयों का ननयमों ननदेशों के तहत 

संिािण किना। संदभय सामग्री का संकिन औि आवश्यकतानुसाि उपिधि किाना तथा सूचना केन्द्रों 

के कायय संचािन में योगदान देने के कायय ककये जाते हैं। 
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बबन्द ुक्रमाकं 4 - कर्त्कव्य ननष्पादन के प्रनतमान 

ववभाग के ववलभन्द्न प्रभागों औि अिीनस्थ कायायिय में ननणयय के प्रनतमानों के अनुरूप कायय संचािन 

ककया जाता है। प्रनतमानों में ववभागीय ननयमों-ननदेशों के अिावा ववभागों की सुस्थावपत पिम्पिाए ंभी 

शालमि हैं। इनका पािन ववभाग के कायय की प्रकृनत के अनुरूप ककया जाता है। 

स्थापना शाखा :- 

स्थापना शाखा का मुख्य कायय ननयुक्तत, पदस्थापना, सेवा अलभिेखों का संिािण, पेंशन, आडिट, 

अवकाश, प्रलशक्षण, प्रशासकीय स्वीकृनतयााँ, सेवा भती ननयमों को अद्यतन किना, वविानसभा, 

गोपनीय प्रनतवेदनों का िख-िखाव, संचािनािय औि अिीनस्थ कायायियों का ननिीक्षण, ववभागीय 

आंतरिक िेखा पिीक्षण औि वविान सभा मामिो के कायय मुख्य समन्द्वयक के रूप में किना शालमि 

है। इसके अिावा िाजपत्रत्रत अधिकारियों की स्थापना संबंिी स्वीकृनतयां देना आदद भी है। इन कायों 

का संपादन प्राविान के अनुरूप संचािनािय स्ति पि औि क्जन मामिों में अपेक्षक्षत स्वीकृनत शासन 

स्ति से प्राप्त किना होती है, उन पि शासन स्वीकृनत प्राप्त की जाकि तद्नुरूप काियवाई की जाती है। 

िेखा शाखा में मध्यप्रदेश ववत्तीय संदहता में उलिेखखत व्यवस्था के अनुसाि प्रदत्त ववत्तीय अधिकािों के 

अनुरूप काययवाही की जाती है। देयकों की स्वीकृनत, आहिण एव ं भुगतान की प्रकक्रया तद्नुसाि 

सुननक्श्चत की जाती है। 

विज्ञापन शाखा :- 

ववज्ञापन शाखा में ववज्ञापन देने का कायय ववज्ञापन नीनत – 2007 यथा संशोधित 2014 के ननयम 

आदेश औि उनके अद्यतन प्राविानों के अनुसाि ककया जाता है। ववज्ञापन िालश की स्वीकृनत ववत्तीय 

संदहता में प्रदत्त अधिकािों के तहत संचािनािय औि शासन स्ति से होता है। 

कफल्म शाखा :- 

कफलम शाखा में सभी गनतववधियों के सुरूधचपूणय संचािन औि प्रदशयन की रूपिेखा ननिायरित किने का 

अधिकाि संचािक, जनसंपकय  औि िाज्य शासन के जनसंपकय  ववभाग का है। 
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कफलमों के ननमायण पि आने वािी िागत औि प्रदशयन आदद के ननणयय में प्रमुख भूलमका 

आयुतत/संचािक जनसंपकय  औि जनसंपकय  ववभाग की होती है। साथ ही कफलम शाखा में उसके द्वािा 

ननमायण किायी गयी कफलमों औि क्जंगलस आदद की एक-एक मास्टि प्रनत सुिक्षक्षत िखी जाती है। 

भण्डार शाखा :- 

भंिाि शाखा द्वािा क्रय की गई सामग्री मध्यप्रदेश भंिाि ननयम में ननिायरित प्रकक्रया के अनुसाि 

ववत्तीय स्वीकृनत प्राप्त कि की जाती है। 

वाहन शाखा में ईंिन एवं मिम्मत कायय पि व्यय शासन के द्वािा ननिायरित सीमाओ ंमें ही ककया 

जाता है। इसके अनतरितत ववत्तीय संदहता में प्रदत्त अधिकािों के तहत स्वीकृनत संचािनािय औि 

शासन स्ति से प्राप्त होती है। 

प्रर्ाशन शाखा :- 

प्रकाशन शाखा में प्रकाशनों के स्वरूप उनकी मुरण संख्या औि ववतिण व्यवस्था के साथ ही इन पि 

आने वािे खचय के बािे में ननणयय िेने का अधिकाि आयुतत/संचािक जनसंपकय  औि िाज्य शासन का 

है। 

संदभक शाखा :- 

सूचना केन्द्रों के संचािन कायय में समन्द्वय औि पुस्तकों की सुिक्षा तय किने का कायय अपि संचािक 

सदंभय के ननदेशन में शाखा में पदस्थ कमयचारियों द्वािा ककया जाता है। जीणय शीणय अवस्था हो चुकी 

पुस्तकों के अपिेखन के बािे में नीनत ननिायरित कि तद्नुसाि काययवाही की जाती है। िायब्रेिी के 

आकाि के बािे में नीनत ननिायिण औि उनके अनुरूप उसका कक्रयान्द्वयन ककया जाता है। 
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बबन्द ुक्रमांक 5 - िारित अधिननयमों, ननयमों, ददशा-ननदेश 
जजनका उपयोर्ग कायाकलयीन कायक के ननष्पादन में फकया जाता है 

 
ववभाग द्वािा िारित अधिननयमों में प्रेस औि पुस्तक िक्जस्रीकिण अधिननयम 1867, मध्यप्रदेश 

वविानसभा में काियवाई (प्रकाशन का परित्राण) अधिननयम, 1973, माखनिाि चतुवेदी िाष्रीय 

पत्रकारिता एवं संचाि ववश्वववद्यािय संस्थान अधिननयम 1990, माखनिाि चतुवेदी िाष्रीय 

पत्रकारिता एवं संचाि ववश्वववद्यािय संशोिन अधिननयम, केबि टेिीववजन नेटवतसय (िेग्युिेशन) एतट 

1995 तथा उसके अिीन बनाये गए ननयम शालमि है। इसके अिावा अन्द्य ननयमों, ददशाननदेशों 

क्जनका उपयोग काययननष्पादन में ककया जाता है, की जानकािी ननम्नानुसाि हैैः- 

जनसंपकय  ववभाग में पत्रकािों को अधिमान्द्यता प्रदान किने के लिये पत्र प्रनतननधि अधिमान्द्यता ननयम 

2002 बनाये गये थे। इन ननयमों के स्थान पि िाज्य शासन के जनसंपकय  ववभाग द्वािा नये ननयम 

2007 बनाये गये हैं। इस ननयम के तहत पत्र प्रनतननधि से आशय है कोई पत्रकाि/फोटोग्राफि या 

कैमिामेन जो ककसी शासकीय या अशासकीय समाचाि एजेन्द्सी, समाचाि पत्र, फीचि एजेन्द्सी, 

ब्रािकाक्स्टंग कंपनी, दिूदशयन, टेिीववजन चैनि, समाचाि पोटयि का प्रनतननधित्व किता हो, ऐस े

व्यक्ततयों को अधिमान्द्यता प्रदान ककये जाने के लिये िाज्य अधिमान्द्यता सलमनत का गठन ककये जाने 

का प्राविान है। सलमनत में 15 पत्रकाि सदस्य औि जनसंपकय  संचािनािय के आयुतत/संचािक तथा 

उनके द्वािा नामांककत अपि संचािक, सदस्य सधचव होते हैं। इस प्रकाि सलमनत में 17 सदस्य 

नामांककत होते हैं। 

िाज्य अधिमान्द्यता सलमनत का काययकाि गठन की अधिसूचना िाजपत्र में प्रकालशत होने के ददनांक स े

दो वर्य का है तथावप ऐसी क्स्थनत में जबकक सलमनत का काययकाि पूिा हो गया हो, सलमनत तब तक 

कायय किती िहेगी जब तक नई सलमनत का गठन नहीं ककया जाता। सलमनत की अधिमान्द्यता के लिये 

प्रकक्रया ननिायरित की गई है कक क्जसके अनुसाि प्रनतननधि पत्रकाि को ननिायरित प्रपत्र में आवेदन 

प्रस्तुत किना होता है। इसमें समाचाि पत्र के संपादक धयूिो प्रमुख संचाि माध्यम के समाचाि प्रमुख 

की अनुशंसा स्पष्ट अंककत किना होती है। सलमनत की बैठक के अंतिाि में अपरिहायय परिक्स्थनतयों में 
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आयुतत/संचािक जनसंपकय  को ननिायरित अहयतापूणय होने पि अस्थाई अधिमान्द्यता देने का अधिकाि 

ददया गया है। यह अस्थाई अधिमान्द्यता 6 माह तक सीलमत है। इसकी पुक्ष्ट सलमनत की आगामी 

बैठक में किाई जाती है। अधिमान्द्यता संबंिी आवेदन अस्वीकृत होने की क्स्थनत में संबंधित को 

अवगत किाया जाता है समाचाि पत्रों को ववज्ञापन जािी किने के लिये नये ववज्ञापन ननयम 2007 स े

बनाये गये हैं। इन ननयमों में ननदहत प्राविानों के अनुसाि काियवाई की जाती है, क्जसका ववविण त्रबन्द्द ु

क्रमांक 2 में स्पष्ट ककया गया है। 

त्रबन्द्द ुक्रमांक 4 में उलिेखखत ननयमों के अिावा पत्रकािों को वाहन, ठहिाने औि भोजन की सुवविा 

उपिधि किाने के लिये मध्यप्रदेश शासन, जनसंपकय  ववभाग के आदेश ददनांक 21 मई, 2003 द्वािा 

ददशा ननदेश जािी ककये गये हैं। 
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बबन्द ुक्रमांक 6 - अशभलेखों की जानकािी/िर्गीकिण 

समाचार शाखा :- 

संचािनािय औि अिीनस्थ कायायियों में ववभाग की मुख्य गनतववधि, समाचािों के जािी ककये जाने 

संबंिी अलभिेखों का संिािण ककया जाता है। इसके तहत ववलभन्द्न ववभागों/संस्थाओं स ेप्राप्त जानकािी 

देने वािे मूिपत्र, समाचाि तैयाि किने वािे अधिकािी द्वािा समाचािों की तैयाि प्रनतयां शालमि हैं। 

एक अन्द्तिाि के बाद सामान्द्य प्रकक्रया के तहत इनका ववननक्ष्टकिण हो जाता है िेककन जािी ककये 

गये समाचाि क्जनमें समाचाि तैयाि किने वािे अधिकािी औि टंककत/िी.टी.पी. किने वािे सहायक 

कमयचािी के संक्षक्षप्त नाम का उलिेख होता है, बाइंि किाकि िखे जाते हैं। 

स्थापना शाखा :- 

स्थापना शाखा में अधिकारियों-कमयचारियों के सेवा संबंिी अलभिेखों का संिािण संचािनािय स्ति पि 

औि अिीनस्थ कायायियों के अलभिेखों का संिािण संबंधित कायायिय स्ति पि ककया जाता है। 

संचािनािय एवं अिीनस्थ कायायियों द्वािा ववभागीय एव ंशासन के ददशा-ननदेशों के अनुरूप कायय 

ककया जा िहा है या नहीं इस पि ननयंत्रण िखने हेतु ववभाग के वरिष्ठ अधिकारियों द्वािा अिीनस्थ 

कायायियों का कम से कम वर्य में एक बाि ननिीक्षण ककया जाता है। शासन के ननयमों का पािन 

सुननक्श्चत किने के लिये ववभागीय अंकेक्षण के माध्यम से ननयंत्रण ककया जाता है। 

लेखा शाखा :- 

िेखा शाखा में संचािनािय की ववलभन्द्न शाखाओं से आहिण के लिये प्राप्त देयकों की नक्स्तयां देयक 

तैयाि ककये जाते हैं। तत्पश्चात संबंधित शाखाओं को वापस भेजते हुये तैयाि देयकों के भुगतान की 

काययवाही संबंधित व्यक्तत के बैंक खाते में सीिे अथवा बैंक ड्राफ्ट के माध्यम से की जाती है। भुगतान 

से सबंधित अलभिेख केश शाखा में सुिक्षक्षत िखे जाते हैं। 

बजट शाखा :- 

बजट शाखा द्वािा शासन से प्राप्त बजट का आवश्यकतानुसाि ववतिण एव ं ननयंत्रण ककया जाता है 

औि लिवपकीय अमिे द्वािा उपिधि बजट का ननयंत्रण औि पययवेक्षण शासन के ददशा-ननदेशों के 

अनुसाि सुननक्श्चत ककया जाता है। इस कायय का कम्प्यूटिीकिण ककया गया है क्जस ेननयलमत रूप स े

अद्यतन ककया जाता है। 
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विज्ञापन शाखा :- 

ववज्ञापन शाखा में ववलभन्द्न ववभागों से ववज्ञापन जािी किने के लिये प्राप्त पत्र, उनकी नक्स्तया,ं 

समाचाि-पत्र को जािी ककये ववज्ञापन आदेश, प्राप्त ववज्ञापन देयक कोर्ािय को आहिण के लिये भेज े

गये देयकों की जानकािी िहती है। इसके अिावा संचािनािय औि शासन स्ति स ेप्राप्त ननदेशों के 

अनुरूप जािी ववज्ञापन, स्वीकृनतयों के अलभिेख औि पंजी संिारित की जाती है। यह सभी अलभिेख 

सामान्द्यतैः आडिट होने तक सुिक्षक्षत िखे जाते हैं। शाखा के कम्प्यूटि नेटवकय  पि ववज्ञापन संबंिी 

आंतरिक जानकािी संिारित है। 

कफल्म ननमाकण शाखा :- 

कफलम ननमायण औि उस पि होने वािे खचय के लिए शासन द्वािा ववदहत प्रकक्रया का पािन कित ेहुए 

इसका संपूणय अलभिेख कफलम शाखा में सुिक्षक्षत िखा जाता है। 

भण्डार शाखा :- 

भंिाि शाखा द्वािा संचािनािय की ववलभन्द्न शाखाओं स ेप्राप्त मांगपत्र के अनुसाि सामग्री ननिायरित 

प्रकक्रया के तहत न्द्यूनतम दि पि क्रय कि सामग्री ववतरित की जाती है। क्जससे संबंधित चि अचि 

सामग्री की पंक्जयााँ तथा उनसे संबंधित नक्स्तयााँ भंिाि शाखा द्वािा संिारित की जाती हैं। 

के्षत्र प्रचार शाखा :- 

क्षेत्र प्रचाि शाखा द्वािा पूिे प्रदेश के लिए ककए गए अपने काययक्रमों की ववस्ततृ जानकािी औि उन 

पि होने वािे खचय का ववविण िाज्य शासन द्वािा ववदहत िीनत के अनुरूप व्यवक्स्थत अलभिेख के रूप 

में सुिक्षक्षत िखा जाता है। 

िाहन शाखा :- 

वाहन शाखा में वाहनों में ईंिन प्रदान किन,े वाहन खिाब होन ेपि मिम्मत किाये जाने की रिपोटय 

वाहन चािक द्वािा मिम्मत पंजी में दजय की जाती है। ईंिन का संिािण वाहन चािक द्वािा 

िॉगबुक में ककया जाता है। ईंिन एवं मिम्मत के प्राप्त देयकों को वाहन व्यय पंजी में अंककत कि 

संिारित ककया जाता है। आहरित होने पि केश शाखा द्वािा िीिी/चेक से संबंधित फमय को भुगतान 

ककया जाता है। इन सभी कायों की नक्स्तयां, मिम्मत व व्यय पंजी शाखा द्वािा संिारित की जाती है 

क्जसको सुिक्षक्षत िखा जाता है। वर्य में कोर् एव ंिेखा संचािनािय तथा महािेखाकाि, ग्वालियि द्वािा 

आडिट भी ककया जाता है क्जनके सम्मुख इन समस्त अलभिेखों को प्रस्तुत ककया जाता है। 



32 

 

प्रर्ाशन शाखा :- 

प्रकाशन शाखा िाज्य शासन की नीनतयों औि जनदहतकािी काययक्रमों की जानकािी पूिे िाज्य के सभी 

अंचिों में प्रचारित औि प्रसारित किने का काम किती है। प्रकाशन शाखा के द्वािा समय-समय पि 

पोस्टसय, फोलिसय औि पुस्तकें  प्रकालशत की जाती हैं। इनके क्जिा स्तिीय ववतिण में क्जिा जनसंपकय  

कायायिय, क्जिों के किेतटि औि सूचना केन्द्र अपनी भूलमका ननभाते हैं। 

ववभाग की वह सब जानकािी जो वविानसभा औि संसद को उपिधि किाई जाती िही है वह 

ननयमानुसाि प्रकक्रया अपनाने पि सवयसािािण को भी उपिधि किाई जा सकेगी। 
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बबन्द ुक्रमांक 7 
 

नीनत ननिायिण संबंिी बोिय, परिर्द, सलमनतयों एव ंननकायों का ववविण क्जनमें अशासकीय सदस्यों का 

प्रनतननधित्व हो :- 

मध्यप्रदेश वविानसभा की ववभाग के लिये एक ववभागीय पिामशयदात्री सलमनत काययित है। इसमें 

वतयमान में पांच माननीय वविायकगण सक्म्मलित हैं। इसके अिावा पत्रकाि अधिमान्द्यता औि 

कलयाण संबंिी दो अिग-अिग सलमनतयां काययित हैं। यह सलमनतया ं अधिमान्द्यता औि पत्रकाि 

कलयाण संबंिी प्रकिणों में पिामशय देती है। इसके अिावा ववभाग द्वािा संचालित िाजेन्द्र माथुि 

फैिोलशप औि अन्द्य पुिस्कािों के लिये हि वर्य ननणाययक मंिि का गठन ककया जाता है। इन 

सलमनतयों में भी अशासकीय सदस्यों का प्रनतननधित्व होता है। 
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बबन्द ुक्रमांक 8 
 

त्रबन्द्द ुकं्र. 7 में दी गई जानकािी के अनुसाि इन सभी सलमनतयों के काययवाही ववविण सावयजननक नही ं
ककये जाते िहे हैं। कुछ सलमनतयों के ननणयय जानकािी समाचाि ववज्ञक्प्त के रूप में दी जाती है। 
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बबन्द ुक्रमांक 9 
विभागीय अधिकाररयों एिं कमकचाररयों के नाम और पदों की सूची 

 

जनसम्पकय  संचािनािय, टैगोि मागय (बाणगंगा) भोपाि, 462003  

(EPBX-0755-4096300/ News Room - 2765143) (e-mail : cprnews09@gmail.com) 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् 
एक्सटे. 

नं. 
धनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े  आयुक्त  2556831  401  9630457333  सी-10 , 74 बंगले  

श्री जी.एस. वाधवा  प्र. अपर संचालक  40966506  506  8839130481  जी-2, ए.जी. क्लाससक, कोलार रोड़, भोपाल  

श्री संजय जैन  प्र. अपर संचालक  4096309  309  9425902425  एफ-119/33, सिवाजी नगर  

श्री घनश्याम ससरसाम  प्र. संयुक्त संचालक  -  -  9425391768  202, सिवलोक ग्रीन्स-6, खजुरीकला, भोपाल  

श्री अजय वमाा  प्र. संयुक्त संचालक  4096526  526  9425363689  ई 101/9 सिवाजी नगर, भोपाल  

श्री मकेुि मोदी  प्र. संयुक्त संचालक  4096202  202  9827240641  86, मालवीय नगर, भोपाल  

श्री अिोक मनवानी  प्र. संयुक्त संचालक  4096504  504  9425680099  एफ-90/61, तुलसी नगर, भोपाल  

श्री लक्ष्मण ससंह  प्र. संयुक्त संचालक    9993046526  ए-96, एयरपोर्ा ससर्ी, गााँधीनगर भोपाल  

श्री नीरज िमाा  उप संचालक  4096218  218  9009100440  जी-32, फॉचचान ग्लोरी गुलमोहर के आगे, भोपाल  

श्री राजेि दासहमा  उप संचालक  4096501  501  9406518595  एम-24A, भारती सनकेतन, गोसवन्दपुरा, भोपाल  

श्री क्ांसतदीप अलचने  उप संचालक  4096314  314  9425092452  बी-65, प्रगसत नगर, ऋसिपुरम फेस-1, अवधपुरी, भोपाल  

श्री अवनीि सोमकुवर  उप संचालक  4096526  256  9425004185  ई-109/37, सिवाजी नगर, भोपाल  

श्री राजेि बैन  उप संचालक  4096300  300  9425411779  एल.आई.जी.-126 सेक्र्र 3-सी साकेत नगर भेल भोपाल  

श्री र्ी.के. चर्जी  प्र. उप संचालक  4096517  517  9425302765  24, अमरनाथ कालोनी, सवाधमा कोलार, भोपाल  

श्रीमती सबन्द ुसुनील  प्र. उप संचालक  4096217  217  9826144471  एम-106, सबजली नगर, भोपाल  

श्रीमती बबीता समश्रा  प्र. उप संचालक  4096336  336  9424441717  G-12, िालीमार पाका , कोलार रोड, भोपाल  

श्री दगुेि रायकवार  प्र. उप संचालक  4096239  239  9424028223  एफ-110/5, सिवाजी नगर, भोपाल  

श्री संतोि समश्रा  प्र. उप संचालक  4096238  238  9425004177  58—59ए, सवाधमा ए—सेक्र्र, कोलार रोड़ भोपाल  

श्री के.के. जोिी  प्र. उप संचालक  4096291  291  7970290665  सी—2 आकृसत गाडान, नेहरू नगर, भोपाल  

श्री मकेुि दबुे  प्र. उप संचालक  -  -  9826758747  बी-47, फाईन केम्पस कोलार रोड़, भोपाल  

श्री सुनील वमाा  प्र. उप संचालक  4096330  330  9755924997  -  

श्री अरूण िमाा  प्र. उप संचालक  -  -  9425340402  -  

श्री अंकुि समश्रा  सहायक संचालक  -  -  7974880307  -  

श्री अनुराग उइके  सहायक संचालक  4096504  504  9827336447  A-116-C/2C साकेत नगर, भोपाल  

श्री आिीि कुमार कोर्ांगले  सहायक संचालक  -  -  9425632049  -  

सुश्री सोसनया पररहार  सहायक संचालक    9340295358  -  

श्री राजेि पाण्डेय  प्र. सहायक संचालक  4096209  209  9425382163  एफ-113/11, सिवाजी नगर, भोपाल  

श्री संदीप कपचर  प्र. सहायक संचालक  4096504  504  9425080332  ई—5/65, अरेरा कॉलोनी  

श्री महिे दबुे  
प्र. सहायक जनसंपका  

असधकारी  
4096221  221  9424445008  ई - 100/40 सिवाजी नगर, भोपाल  

श्री असनल वसिष्ठ  
प्र. सहायक जनसंपका  

असधकारी  
4096512  512  9826267138  1/15, सी.पी.ए फ्लेर्, पुराने माता मंसदर के पास, भोपाल  

श्री असखल परस्ते  सहायक जनसम्पका  -  -  9993937141  -  
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असधकारी  

श्री सिवम िकु्ला  
सहायक जनसम्पका  

असधकारी  
-  -  9827121290  - 
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जनसम्पका  धवभाग, मध्र्प्रदेश, मतं्रालर्, वल्लभ भवन, भोपाल 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े  ससचव  2466296  502  9630457333  सी-10 , 74 बंगले  

डॉ. कैलाि बुंदेला  उप ससचव  2708473  -  -  -  

श्री राजेि दासहमा  
उप संचालक, प्रेस 

प्रकोष्ठ, मंत्रालय  
4096501  501  9406518595  

एम-24A, भारती सनकेतन,  

गोसवन्दपुरा  
 

मध्र्प्रदेश माध्र्म  

40 अरेरा धिल्स, भोपाल P.B.X.- 2551330, 4281330 Fax -0755-4228409 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास पता 

डॉ. सुदाम खाड़े  प्रबंध संचालक  2551309  -  9630457333  सी-10 , 74 बंगले  
 

अन्र् धवभागों में पदस्थ अधिकारी 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास पता 

श्री आिीि िमाा  प्र. उप संचालक, भोपाल  -  -  9300459667  एफ-5/15 चार इमली, भोपाल  
 

मध्र्प्रदेश सूचना केन्र,नई धदल्ली  

बी-8, स्टेट एम्पोररर्र कॉम््लेक्स, बाबा खड़क धसंि मागा, नई धदल्ली Fax 23342953 PBX 23747206, 23363739 23747206, 23363739, E-mail- 

prodehli@mpinfo.org 

अधिकारी का 

नाम 
पद नाम कार्ाालर् 

एक्सटे. 

नं. 
धनवास पता 

श्री संजय सक्सेना  
संयुक्त संचालक, 

सदल्ली  
-  -  9868524735  -  

सुश्री जसकया रूही  
सहायक संचालक, 

सदल्ली  

011-

23363739  
-  09685857437  

मध्यप्रदेि सचचना केन्र, बी-8, स्रे्र् एम्पोररयर कॉम््लेक्स, बाबा खड़क ससंह 

मागा, नई सदल्ली  
 

मध्र्प्रदेश सूचना केन्र,मुम्बई  

74, वल् ा् टे्र् सेन्टर कफ परे् कोलाबा, मुम्बई-5 22184860 Fax , E-mail- promumbai@mpinfo.org 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास पता 

श्री अजय वमाा  प्रभारी असधकारी, मुंबई  022-22166688  -  -  

मध्यप्रदेि सचचना केन्र, 74 वल्डा टे्रड सेन्र्र कफ परेड कोलावा, 

ममु्बई-5  
 

संभागीर् जनसम्पका  कार्ाालर्,भोपाल  

पुराना सधचवालर्, भोपाल PBX 2541451, FAX 2540845, E-mail- dddprobhopal@gmail.com 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास ईमेल 

श्री पंकज समत्तल  संयुक्त संचालक, (प्र.)  0755-2541451  -  9301209255  dddprobhopal@gmail.com  

श्री अरूण िमाा  प्र. उप संचालक, भोपाल  0755-2540845  -  9425340402  dddprobhopal@gmail.com  

सुश्री अवंसतका जायसवाल  सहायक जनसम्पका  असधकारी, भोपाल  -  -  8982389937  dddprobhopal@gmail.com  

श्री देवेन्र ओगारे  प्र. उप संचालक, सीहोर  07482-222328  -  9425009142  proraisen01@gmail.com  

श्री सुरेन्र सतवारी  प्र. सहायक संचालक, राजगढ़़  07372-255041  -  9993181965  rajgarhjansampark@gmail.com  

सुश्री अनुभा ससंह  सहायक संचालक, रायसेन  07562-227817  -  9424468467  proraisen01@gmail.com  

सुश्री रसश्म देिमखु  संयुक्त संचालक, नमादापुरम  0757253871  -  9424663377  prohoshangabad001@gmail.com  

श्री बी.डी. असहरवाल  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, सवसदिा  07592-2353  -  9425454837  vidishapro@gmail.com  

श्री रोसमत उइके  सहायक संचालक, बैतचल  -  -  8989590033  probetul@mpinfo.org  

श्री बजृेन्र िमाा  प्र. सहायक संचालक, हरदा  2223255  -  9425196482  hardapro@gmail.com  
 

संभागीर् जनसम्पका  कार्ाालर्, उज्जैन  

भरतपुरी, उज्जैन Fax - 2525244, Comp. - 2513369, PBX - 2514620, E-mail - proujjain@mpinfo.org 
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अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास ईमेल 

श्री अरूण राठौर  प्र. उप संचालक, उज्जैन  2514620  -  9407255155  proujjain2019@gmail.com  

श्री कसपल समश्रा  सहायक जनसम्पका  असधकारी, उज्जैन  -  -  8839327673  proujjain2019@gmail.com  

श्री आकाि जैन  सहायक जनसम्पका  असधकारी, देवास  253258  -  9584549863  dprodewas@gmail.com  

श्री आिीि चौरससया  प्रभारी असधकारी, रतलाम  -  -   prortm@gmail.com  

श्री असनल चंदेलकर  प्र. सहायक संचालक, िाजापुर  226387  -  9827328048  proshajapur@gmail.com  

श्रीमती अनुराधा गहरवाल  उप संचालक, आगर मालवा  260981  -  9300933630  proagarmalwa@gmail.com  

श्री िकील अहमद  सहायक जनसम्पका  असधकारी, आगर मालवा  260981   9826632452   

श्री ईश्वर लाल चौहान  सहायक संचालक, मंदसौर  235234  -  9165691899  mandsaur.jansampark2017@gmail.com  

श्री जगदीि मालवीय  प्र. सहायक संचालक, नीमच  221357  -  9425107023  proneemuch@gmail.com  
 

संभागीर् जनसम्पका  कार्ाालर्,इदंौर  

बीएसएनएल भवन क्रमांक-3, चतुथा एवं पंचम तल, नेिरू पाका , इदंौर - 452001 Fax - 2527965, Comp. - 2527966, PBX - 2513609 E-mail - 

proindore@mpinfo.org 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास ईमेल 

डॉ. आर.आर. परे्ल  प्र. संयुक्त संचालक, इन्दौर  2513609  -  9425175737  proindore09@gmail.com  

श्री मसहपाल अजय  प्र. सहायक संचालक, इन्दौर  2513609  -  9826284507  proindore09@gmail.com  

श्री सबठ्ठल महशे्वरी  प्र. सहायक संचालक, धार  223274  -  9425039977  dharpro@gmail.com  

सुश्री सप्रयंका रानी  सहायक संचालक, बडवानी  244620  -  9399657442  probarwani@mpinfo.org  

सुश्री सजनेन्रीय सगोररया  सहायक संचालक, झाबुआ  -  -  7999449251  projhabua@mpinfo.org  

श्री हिावधान गुप्ता  सहायक संचालक, अलीराजपचर  233687  -  7746067811  proalirajpur001@gmail.com  

श्री असनल पर्ले  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, खरगोन  233752  -  9425838760  prokhargon@gmail.com  

सुश्री जचही श्रीवास्तव  सहायक संचालक, खण्डवा  -  -  9981811246  prokhandwa@mpinfo.org  

सुश्री आिा उइके  सहायक संचालक, बुरहानपुर  242043  -  6261960701  burhanpurpro@gmail.com  
 

संभागीर् जनसम्पका  कार्ाालर्, ग्वाधलर्र  

मोती मिल ग्वाधलर्र 2452816 Fax, 2431765 Comp.2452939 PBX, Email - progwalior@mpinfo.org 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास ईमेल 

श्री मध ुसोलापुरकर  प्र. उप संचालक, ग्वासलयर  -  -  9406915690  progwalior@gmail.com  

श्री सहतेन्र ससंह भदौररया  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, ग्वासलयर  2452939  -  9425334793  progwalior@gmail.com  

श्री िरीफ मो. ससद्दकी  प्र. उप संचालक, अिेाक नगर  223046  -  9993574294  proashoknagar2014@gmail.com  

श्रीमती सप्रयंका िमाा  सहायक संचालक, सिवपुरी  233542  -  8349403761  proshivpuri@gmail.com  

श्री िभुम िमाा  सहायक जनसम्पका  असधकारी, गुना  -  -  8223037700  proguna@mpinfo.org  

सुश्री सनहाररका मीना  सहायक संचालक, दसतया  238937  -  8319104881  pro4datia@gmail.com  

सुश्री अवंसतका श्रीवास्तव  सहायक जनसम्पका  असधकारी, श्योपुर  -  -  8962540930  prosheopur@gmail.com  

श्री पुष्पराज ससंह  सहायक जनसम्पका  असधकारी, सभण्ड  231025  -  7723949656  probhind2014@gmail.com  

सुश्री मोसनका माहोर  सहायक संचालक, मरैुना  07532-233848  -  7415897797  jansamparkmorena@gmail.com  
 

संभागीर् जनसम्पका  कार्ाालर्, जबलपुर  

शिीद स्मारक भवन, गोलबाजार, जबलपुर Fax - 4064326 , Comp. - 2401702 ,PBX - 2412551, 2407413, E-mail- projabalpur@mpinfo.org 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास ईमेल 

श्री माथन ससंह उइके  उप संचालक, जबलपुर  2407413  -  9131961371  projabalpur@gmail.com  

श्री आनंद जैन  प्र. उप संचालक, जबलपुर  2412551  -  8989126227  projabalpur@gmail.com  

श्री मनोज श्रीवास्तव  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, कर्नी  228946  -  8989401003  dprokatni@gmail.com  

श्री राहुल वाससनक  सहायक संचालक, नरससहपुंर  231424  -  8982884948  pronarsinghpur@rediffmail.com  
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श्री पुष्पेन्र वास्कले  प्र. उप संचालक, बालाघार्  241336  -  7354020310  probalaghat@gmail.com  

सुश्री नीलच सोनी  प्र. उप संचालक, सिन्दवाडा  247724  -  7869660142  prochhindwara@gmail.com  

सुश्री गररमा िमाा  सहायक जनसम्पका  असधकारी, सिन्दवाडा  247724  -  8770789508  prochhindwara@gmail.com  

श्री राजेि परते  सहायक संचालक, ससवनी  220538  -  9179107125  proseoni@gmail.com  

श्री चेतराम असहरवार  प्रभारी असधकारी, सडण्डोरी  -  -  7049226481  prodindori@mpinfo.org  

श्री के.के. मेरावी  प्र. उप संचालक, मंडला  2602636  -  9424751914  promandla10@gmail.com  
 

संभागीर् जनसम्पका  कार्ाालर्, सागर  

गोपाल गंज, सागर 220714 Fax/Computer222871 PBX, Email- prosagar@mpinfo.org 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास ईमेल 

श्री जी.एस. मसाकोले  प्र. उप संचालक, सागर  222871  -  8962477747  promarskoleshahdol@gmail.com  

सुश्री सौम्या समैया  सहायक संचालक, सागर  222871  -  7000438382  jdprosagar@gmail.com  

श्री देवेन्र ससंह  प्रभारी असधकारी, पन्ना  222871  -  9479957977  propanna10@gmail.com  

कु. िैफाली सतवारी  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, र्ीकमगढ  240908  -  9893412376  protkg@gmail.com  

श्री हिा लाररया  सहायक जनसम्पका  असधकारी, सनवाड़ी  -  -  9755860170  proniwadi@mpinfo.org  

श्री यासिक अहमद कुरेिी  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, दमोह  223070  -  9425165714  prodamoh3@gmail.com  

सुश्री सहमांिी बजाज  सहायक संचालक, ितरपुर  -  -  7974741502  prochhatarpur@mpinfo.org  
 

संभागीर् जनसम्पका  कार्ाालर्, रीवा  

धशल्पी्लाजा, रीवा 407995 Fax/Computer242384 PBX Email- prorewa@mpinfo.org 

अधिकारी का नाम पद नाम कार्ाालर् एक्सटे. नं. धनवास ईमेल 

श्री उमेि सतवारी  प्र. सहायक संचालक, रीवा  242384  -  9425438046  prorewa5@gmail.com  

श्री सिवप्रसन्न िकु्ला  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, रीवा  242384  -  9425186620  prorewa5@gmail.com  

श्री रसव उइके  सहायक जनसम्पका  असधकारी, ससंगरौली  -  -  9174183103  prosingroli@mpinfo.org  

श्री मकेुि समश्रा  सहायक संचालक, सीधी  250566  -  9907219494  prosidhi@gmail.com  

श्री राजेि ससंह  प्र. सहायक जनसंपका  असधकारी, सतना (प्र.)  223201  -  9425439107  satnaprosatna@gmail.com  

श्री अरूणेन्र ससंह  सहायक जनसम्पका  असधकारी, िहडोल  -  -  8287778045   

सुश्री कुसुम मरकाम  सहायक जनसम्पका  असधकारी, अनुपपुर  -  -  6262372168   

श्री गजेन्र सिवेदी  प्र. सहायक संचालक, उमररया  222433  -  9424684080  pro.umaria123@gmail.com 
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बबन्द ुक्रमांक 10 - अधिकारियों एिं कमकचारियों के िेतनमान पारिश्रशमक की जानकािी जनसम्पकय  
ववभाग के अधिकारियों एवं कमयचारियों के वेतनमान पारिश्रलमक की जानकािी ननम्नानुसाि हैैः- 

 
कं्र. पदनाम िेतनमान 
1.  आयुर्कत-सह संचालर् 1 29700-21 4300 
2.  संचािक 1 29700-21 4300 
3.  अपि संचािक 1 231 00-21 5900 
4.  संयुतत संचािक 79500-21 1 700 
5.  उप संचािक 67300-205900 
6.  कफलम अधिकािी 67300-205900 
7.  ववजुिाईजि 67300-205900 
8.  सहायक संचािक 56100-1 77500 
9.  कैमिामैन (िीडडयो) 56100-1 77500 
10.  मुख्य किाकाि 42700-1 35100 
11.  प्रशासकीय अधिकािी 42700-1 35100 
12.  मुख्य फोटो अधिर्ारी 42700-1 35100 
13.  िेखाधिकािी 56100-1 77500 
14.  सहायक जनसंपकय  अधिकािी 36200-1 1 4800 
15.  सहायक सूचना अधिकािी (सांख्येति) 28700-91 300 
16.  फोटो अधिर्ारी 36200-1 1 4800 
17.  सहायक फोटो अधिर्ारी 28700-91 300 
18.  संचाि सहायक ग्रेि-एक 32800-1 03600 
19.  संचाि सहायक ग्रेि-दो 28700-91 300 
20.  प्रचाि सहायक ग्रेि-एक 28700-91 300 
21.  संचाि सहायक ग्रेि-तीन 25300-80500 
22.  पीबीएतस सहायक ग्रेि-दो 25300-80500 
23.  प्रत्यक्षर् सह वीडियो आपिेटि 25300-80500 
24.  प्रचाि सहायक ग्रेि - दो 22100-70000 
25.  इिेतरीलशयन 1 9500-62000 
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26.  तकनीलशयन (ननयलमत) 1 9500-62000 
27.  तकनीलशयन (आर्जस्मर्ता) 1 9500-62000 
28.  लसनेमा आपिेटि (ननयलमत) (सांख्येति) 1 9500-62000 
29.  लसनेमा आपिेटि (आर्जस्मर्ता ननधि) 

(सांख्येति) 
1 9500-62000 

30.  मोटि मैकेननक 22100-70000 
31.  भािी वाहन चािक 22100-70000 
32.  वाहन चािक (ननयलमत) 1 9500-62000 
33.  वाहन चािक (आर्जस्मर्ता ननधि) 1 9500-62000 
34.  प्रुफ िीिि 1 9500-62000 
35.  अिीक्षक 36200-1 1 4800 
36.  कननष्ठ िेखाधिकािी 32800-1 03600 
37.  वरिष्ठ ननज सहायक 42700-1 35100 
38.  ननज सहायक 36200-1 1 4800 
39.  शीघ्रिेखक 28700-1 03600 
40.  सहायक ग्रेि-एक 25300-80500 
41.  सहायक ग्रेि दो/रिकािय 25300-80500 
42.  स्टेनो टाइवपस्ट 1 9500-62000 
43.  सहायक ग्रेि तीन/पी.बी.एर्कस सहायर् 

ग्रेड-तीन 
1 9500-62000 

44.  कानतब 1 9500-62000 
45.  सुपिवाइजि 1 9500-62000 
46.  दफतिी 1 6100-50900 
47.  जमादाि 1 6100-50900 
48.  भतृ्य (ननयलमत) 1 5500-49000 
49.  भतृ्य (आर्ाजस्मर्ता ननधि) 1 5500-49000 
50.  हेलपि (ननयलमत) 1 5500-49000 
51.  हेलपि (आर्जस्मर्ता ननधि) 1 5500-49000 
52.  चौकीदाि (ननयलमत) 1 5500-49000 
53.  चौकीदाि (आर्जस्मर्ता ननधि) 1 5500-49000 
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54.  फिाशय 1 5500-49000 
55.  स्वीपि (ननयलमत) 1 5500-49000 
56.  स्वीपि (आर्जस्मर्ता ननधि) 15500-49000 

संविदा के पद 
1.  रै्मरामेन (िीडडयो) 21000/ प्रनतमाह 
2.  अनुिादर् 8000/ प्रनतमाह 
3.  सहायर् ग्रेड-3 सह डाटा एन्री आपरेटर 7100/ प्रनतमाह 
4.  भतृ्य 5740/ प्रनतमाह 
5.  चौर्ीदार 5740/ प्रनतमाह 
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बबन्द ुक्रमांक 11 - बजट आिंटन एिं व्यय का ब्योिा 
विर्त्ीय िर्क 2022-23 

 
(आंकड़े हजाि रूपयों में) 

 िाजस्ि पंूजी योर्ग 
मतदेय 504.27 - 507.27 
भारित - - - 
 

 



44 

 

बबन्द ुक्रमांक 12 - अनुदान कायकक्रम एिं दहतग्राही 
 

जनसंपकय  ववभाग द्वािा मािविाव सप्रे संग्रहािय को पत्रकारिता संबिी शोिकायय के लिए प्रनतवर्य  10 
िाख रूपये का अनुदान ददया जाता है। 
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बबन्द ुक्रमांक 13 - दहतग्राही एिं रियायत की प्रकृनत 
 

पत्रकारिता सम्बन्द्िी शोिकायों, संस्थान औि प्रेस तिबों को समय-समय पि अनुदान ददया जाता है 
इसके अिावा मध्यप्रदेश पत्रकाि संचाि प्रनतननधि कलयाण सहायता ननयमों के तहत पत्रकािों को 
धचककत्सा सुवविाओं के लिए आधथयक सहायता मुहैया किायी जाती है। 
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बबन्द ुक्रमांक 14 - इलेक्रॉननक रूप में 
दी जा सकने िाली सूचनाओं की जानकािी 

 
जनसम्पकय  ववभाग की वेबसाईट www.mpinfo.org एिं www.mpnewsarch.org में उपिधि 
सूचनाओ ं के अिावा ववज्ञापन/अधिमान्द्यता औि पत्रकाि संचाि प्रनतननधि कलयाण सहायता ननयम 
उपिधि किाये जा सकते हैं। 
 

http://www.mpnewsarch.org/
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बबन्द ुक्रमांक 15 - सिकसािािण को सूचनाओं की जानकािी 
 

त्रबन्द्द ुक्रमांक 14 में दी गई जानकािी के अनुसाि। 
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बबन्द ुक्रमाकं 1 6 - लोक सूचना अधिकािी के संबंि में जानकािी 
 

जनसंपकय  ववभाग में सूचना के अधिकाि अधिननयम-2005 के कक्रयान्द्वयन के लिए िोक सूचना अधिकािी औि 
उनके अपीिीय की ननयुक्तत की गई है क्जनके नाम, पद औि दिूभार् की जानकािी ननम्नानुसाि है:- 

 
क्र. लोक सूचना अधिकािी का नाम, पद एि ं

दिूभार् 
अपीलीय अधिकािी का नाम, पद एिं दिूभार् 

1.  िॉ.एच.एि.चौििी, अपि सधचव,  
म.प्र.शासन, जनसंपकय  ववभाग, भोपाि 
दिूभार्- 0755-4096502 

श्री िाघवेन्द्र लसहं, प्रमुख सधचव, म.प्र.शासन,  
जनसंपकय  ववभाग, भोपाि 
दिूभार्- 0755-2708472 

2.  श्री लशवकुमाि गोयि 
सहायक अनुभाग अधिकािी,  
जनसंपकय  ववभाग, भोपाि (सहायक िो.सु.अ.) 
दिूभार् - 0755-2708000 
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जनसंपकय  संचािनािय, मखु्यािय, भोपाि में सचूना के अधिकाि अधिननयम-2005 के अंतगयत िोक सचूना अधिकािी 

एवं अपीिीय अधिकािी ननयुतत की गई है। क्जनके नाम औि पदनाम की जानकािी ननम्नानुसाि है:-   
 

 

 

क्रमाकं प्रभार्ग का नाम लोक सूचना अधिकािी का नाम/पदनाम अपीलीय अधिकािी का नाम/पदनाम 
1.  प्रशासन श्री अवनीश सोमकुवि,  

उप संचािक 
श्री सुिेश गुप्ता,  
अपि संचािक 

2.  िेखा/बजट श्री संतोर् लमश्रा,  
सहायक सचंािक 

श्री सुिेश गुप्ता,  
अपि संचािक  

3.  संदभय श्री मकेुश दबु े
सहायक सचंािक 

श्री सुिेश गुप्ता,  
अपि संचािक 

4.  भण्िाि श्री िाजेश पाण्िेयय, 
साहयक जनसंपकय  अधिकािी 

श्री मनोज खिे,  
संयुतत संचािक 

5.  समाचाि श्री क्रांनतदीप अिूने, 
उप संचािक 

श्री जी.एस. वािवा,  
संयुतत संचािक 

6.  प्रेसटूि श्री पंकज लमत्ति, 
उप संचािक 

श्री जी.एस. वािवा,  
संयुतत संचािक 

7.  अधिमान्द्यता/पत्रकाि कलयाण श्री पंकज लमत्ति, 
उप संचािक 

श्री अतुि खिे,  
संयुतत संचािक 

8.  ववज्ञापन (इिेतरॉननक मीडिया) श्री दगुेश िायकवाि 
सहायक सचंािक 

संजय जैन, 
संयुतत संचािक  

9.  कफलम-ननमायण श्री मकेुश दबुे, 
सहायक सचंािक 

संजय जैन, 
संयुतत संचािक 

10.  क्षेत्र प्रचाि श्री मकेुश दबुे, 
सहायक सचंािक 

िॉ. एच.एि. चौििी,  
अपि संचािक 

11.  ववज्ञापन श्री मकेुश मोदी 
उप संचािक 

संजय जैन, 
संयुतत संचािक 

12.  पंजीयन श्री मकेुश मोदी, 
उप संचािक 

िॉ. एच.एि. चौििी, 
अपि संचािक 

13.  वाहन श्रीमती बबीता लमश्रा, 
सहायक सचंािक 

श्री मनोज खिे,  
संयुतत संचािक 

14.  पत्र-परिननिीक्षण श्री प्रदीप वाजपेयी, 
सहायक जनसंपकय  अधिकािी 

श्री मनोज खिे,  
संयुतत संचािक 

15.  प्रकाशन श्री मनोज खिे,  
संयुतत संचािक 

श्री सुिेश गुप्ता,  
अपि संचािक 

16.  संचाि/सोशि मीडिया श्री सुनीि वमाय 
सहायक सचंािक  

श्री सजंय जैन 
संयुतत संचािक 

17.  फोटो-कफलम श्री मकेुश दबु े
सहायक सचंािक 

श्री अतुि खिे, 
संयुतत संचािक 

 

2. मुख्यािय में ववलभन्द्न प्रभागों के लिये नामांककत िोक सूचना अधिकािी अपने दानयत्वों के ननवहयन में सहूलियत के 

दृक्ष्टगत अपने अिीन ककसी अधिकािी या कमयचािी को सहायक िोक सूचना अधिकािी नामांककत कि सकें गे।  
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बबन्द ुक्रमांक 17 - अन्य जानकािी 
 

जनसम्पकय  ववभाग की वेबसाइटों के अिावा संभागीय मुख्यािय औि कुछ प्रमुख संभागीय/क्जिा 
मुख्याियों के जनसंपकय  कायायियों में सूचना केन्द्र स्थावपत ककये गये हैं, क्जनमें ववभागीय प्रकाशन 
औि मध्यप्रदेश संदेश के प्रकालशत अंक सवयसािािण के अविोकन के लिए उपिधि हैं। 
 
बबन्द ुक्रमांक - 1 8  ननववदाओं आंदद से संबंधित जानकािी 
 
 
बबन्द ुक्रमांक - 1 9 सावयजननक ननजी साझेदािी 
 
 
बबन्द ुक्रमांक - 20 स्थानांतिण नीनत औि स्थानांतिण आदेश 

यथोधचत 
 
बबन्द ुक्रमांक - 21  आिटीआई आवेदन प्राप्त एवं ननिांकिण 
 
 
 
 
 
बबन्द ुक्रमांक - 22 सीएजी औि पीएसी पैिा 
 
 
बबन्द ुक्रमांक - 23 नागरिक चाटयि/सेवा प्रदाय एतट 
 
 
बबन्द ुक्रमांक - 24 डिस्के्रशनिी औि नॉन-डिस्के्रशनिी अनुदान (वववेकािीन औि गैि-वववेकािीन 
अनुदान) 

 
 

बबन्द ुक्रमांक - 25 सीएम/मंत्रत्रयों/अधिकारियों के ववदेशी दौिे 
 
                ......................... 

ननिंक 

ननिंक 

आवेदन 
प्राप्त 

ननिाकिण 

1 89 1 89 

ननिंक 

ननिंक 

ननिंक 

ननिंक 


